DENIZLI
IL SAGLIK MUDURLUGU

DENIZLI iL SAGLIK MUDURLUGU KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SAGLIK HIZMETLERI BASKANLIGI
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T.C. SAGLIK BAKANLIGI
DENIZLI
IL SAGLIK MUDURLUGU

SIRA HIZMETIN
NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI
1) Ek)2'deki hizmet birimi ruhsat bagvuru formunun doldurulmasi
2) Hizmet biriminin bina ve yerlesim plani
3) Hizmet birimi sorumlusunun; Noter onayli diploma sureti veya fotografli ¢ikis belgesinin asli, Deneyim sahibi oldugunu gosteren
belgeler, TC Kimlik numarasi, Vesikalik fotografi 2 adet
01 Transfiizyon Merkezi 4) Bagvuru sirasinda yatirilmasi gereken iicretin yatirildigina dair banka dekontu 30 Giin
Ruhsatlandirma 5) Kalite sistemine iligkin gerekleri karsilar nitelikte kalite ek kitab1 veya ana dosyalarin yer aldigi bilgisayar dokiimani ile; Gorev
tanimlar1, Organizasyon semasi, Personel sayisi ve niteligi, Hijyen kosullari, Bina ve ekipman, Standart isletim prosediirlerinin
listesi, (Bagiscilarin segim, red) kabul kriterleri, kan ve kan bilesenlerinin hazirlanmasi, test edilmesi, dagitilmasi ve imhasi,
istenmeyen ciddi etki ve olaylarin kaydedilmesi ve raporlanmasi ile ilgili)
02 Organ Bagis1 1) T.C. Kimlik Bilgileri 30 Dakika
Yogun Bakim
03 Unitesi Tescillendirilmesi, | 1)Bashekimlik tarafindan Resmi basvuru yazisi ve tescili yapilacak Yogun bakim birimine gore Ek1, Ek2, Ek3 istenen belgeler 1Ay
Seviyelendirilmesi
1) Dilekge
2) Ek 6 Terapotik Aferez Merkezleri igin Ruhsat Bagvuru Formu
Terapotik Aferez 3) Terapotik Aferez Merkezinde bulunan cihaz, arag ve gereglerin kurum yetkilisi tarafindan onayl listesi,
04 Merkezleri 4) Terapotik Aferez Merkezinde gorev yapacak sorumlu uzmanin, teknik sorumlunun, hekim dis1 saglik personelinin, bu Yonetmelik 1Ay
Ruhsatlandirma uyarinca istenilen mesleki sertifikalari ile diplomalarin ve uzmanlik belgelerinin 6rneklerinin kurum amirinden tasdikli 6rnekleri
5) Merkezin, kurulu oldugu binanin Yonetmelikle istenilen boliimlerini gosterir miidiirlitk onayli krokisi
1) Bashekimlikten resmi bagvuru yazisi
a) Hizmet verilecek bolgenin niifusu, en yakin yanik tedavi birimine uzaklik, ulasim durumu, bolgenin yanik insidansi, son 1 yila
ait yanik poliklinik muayene sayisi, yatirilarak tedavi edilen yanik hastasi sayisi, kurum disindan sevkle gonderilen yanik hasta
sayisi, kurum disina sevk edilen yanikli hasta sayis1 ve benzeri istatistiksel hasta kayitlari,
Yamk Tedavi Uniteleri lg)) \S/orqmlu uzrllila;n dtab.lplve dlélgel]r3 sz;{ghl; llzersonlehmrltl';sllim hstes1,v I
05 Ruhsaflandirma ar ise yanik tedavi alaninda Bakanlik onayli sertifika veya egitim belgeleri, 1Ay

¢) Ogrenim durumuna iliskin belgeler,

d) Yanik tedavi birimine ait 6lgeklendirilmis kroki,

e) Arag, gereg, tibbi cihaz ve donanim listesi
2) Basvuru dosyasindaki belgelerin bastabip ve miidiirliik¢e onaylanmis olmasi zorunludur
3) Yonerge Ek1
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Genetik Tan1 Merkezleri

1)Dilekge ile birlikte genetik tan1 merkezinin agilacagi yerin adresi, binanin 6zellikleri ve mesul miidiiriin veya genetik tan1 merkezi
sorumlusunun ismi agikga belirtilir)
2) a) Olgekli vaziyet plan1 (1/500 dlgekli, arsa iizerindeki biitiin binalar1 gosterir),

b) Planlar (1/100 6lgekli, binanin her kat1 i¢in ayri tertiplenmis, yerlesim ve kullanim alanlarini agik¢a belirten planlar),

¢) Kesitler ve cepheler (1/200 olgekli ),

d) Genetik tan1 merkezlerinde kullanilacak cihazlari gosterir ayrintili bir liste (Ek-1),

e) Kurucu vakif ise vakif senedinin, sirket ise sirket sozlesmesinin ash goriilerek Genel Miidiirliikge onayli 6rnegi; gercek kisi ise
TC Kimlik Numarasi beyani,” (Eski Sekli: Kurucu gercek kisi ise niifus clizdaninin onayli 6rnegi; vakif ise vakif senedinin, sirket ise
sirket s6zlesmesinin noterden tasdikli 6rnegi,)

f) Genetik tan1 merkezi mesul miidiiriiniin uzmanlik belgesi veya doktora belgesi ile iki adet fotografi, dilek¢eye eklenir)

(a, b, ¢) bendlerinde istenilen plan ve kesitler, belirtilen siraya gore ozalite ¢ekilerek plani ¢izen mimarca ve mahalli Bayindirlik ve
Iskan Miidiirliigiince tasdik edilerek ikiser takim halinde

07

Kemik iligi Nakli
Merkezleri ve Kemik Iligi
Nakli Ruhsatlandirma

1) Merkez sorumlulugunu iistlenecek uzman tabibe ait belgeler,

2) (Degisiklik: 06)10)2005/8303) Kemik iligi Nakli Merkezinin kuruldugu hastanenin 5 ve 6 nc1 maddelerde, sorumlu tabibinin, 7
nci maddede belirtilen 6zellikleri tagidigin1 gosteren belge,

3) Merkezde gorev alacak diger personelin egitim durumunu gosteren belge

4) Kemik iligi Nakli Merkezinin Plan1: Kemik iligi nakli hizmetleri i¢in ayrilan boliimlere ait 1/100 dlgekli, her kat icin ayri
diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarin1 gdsterir, ozalite ¢ekilmis, merkezin bulundugu ilin Bayindirlik ve Iskan
Miidiirliigiince tasdik edilmis plan,

5) Merkezde bulunan arag ve geregleri gosteren liste,

6) Ozel Kemik Iligi Nakli Merkezi i¢in basvurdugu takdirde kurucu gercek kisi ise niifus ciizdaninin onayh drnegi, vakif ise vakif
senedinin, sirket ise sirket sozlesmesinin noterden tasdikli 6rnegi veya kurulusu gosteren mahkeme karariin 6rnegi eklenir)

7) Basvuruyu yapan hastane, hastanin nakil oncesi ve sonras1 donemlerde ihtiyag duyabilecegi anesteziyoloji ve reanimasyon, i¢
hastaliklari, cocuk sagligi ve hastaliklari, patoloji ve diger branglarin mevcut oldugunu, kan bankasi destegi ile psikolojik ve
sosyal servis destegine sahip oldugunu ve veri yonetimi olanaklarini kullanabildigini belgelemelidir)

08

Doku Tipleme
Laboratuarlan
Ruhsatlandirma

1) Doku tipleme laboratuvari agacak olanlar, sorumlunun kim olacagini belirten bir dilek¢e ve ekinde bir dosya ile il saglik

midiirliigline basvurur)
2) Bagvuru dosyasinda;
a) Doku tipleme laboratuarinda calisacak personele ait;
- TC Kimlik numarasini gosteren belge,
- Ayrintili 6zgegmisi (kisisel bilgileri, egitim durumu, calistigr yerler ve statiisii, yayinlari),
-Aldigs sertifikalar,
b) Laboratuvar sorumlusu ve diger ¢alisanlarin bu Yonergede aranan nitelikleri tasidigini gosteren belgeler,
c¢) Laboratuvarda bulunmasi gereken birimlerin agik¢a belirtildigi, 1/100 dlgekli yerlesim ve kullanim alanlarini gosterir ozalite
cekilmis mimar onayli plan,
¢) Ozel hastaneler doku tipleme laboratuvar1 agmak iizere basvurdugu takdirde, 27)03)2002 tarih ve 24708 sayil1 Resmi Gazete’de
yayimlanan Ozel Hastaneler Yonetmeligine uygun olduguna dair belge
d) Laboratuvarda bulunan arag ve gerecleri gosteren liste,
¢) Doku tipleme laboratuvari hizmet kalite standartlarinin yerine getirilecegine dair taahhiitname,
f) Ruhsat alindiktan sonra hizmet verilecek ticiincii taraflarla yapilacak anlasmalarin, anlagma yapildiktan itibaren on giin
icerisinde Bakanliga bildirecegine dair taahhiitname)




GOz Bankasi ve Kornea
Nakli Merkezleri

1) Banka acacak kamu hastaneleri Bakanliga bagvurur. Bagvuru dosyasinda:
a) Banka tibbi miidiiriine ait Bakanlik tarafindan verilmis yeterlilik belgesi,
b) Bankada gorev alacak laboratuvar yoneticisi ve teknisyenlerin Bakanlik tarafindan verilmis yeterlilik belgeleri,
c) Doku isleme laboratuvari, arsiv alan1 ve vericiden doku alim odasina ait 1/20 6l¢ekli, cihazlarin ve diger alt yapinin yerlesimini

09 Ruhsatlandirma gosterir bankanin plant, 1Ay
¢) Bankadaki tibbi ve teknik donanim listesi, serolojik testlerin yapilacagi laboratuvar ile ilgili beyan,
d) Goze nakledilebilecek dokularin vericilerden alinmasi ve bu dokularin bankadan ¢ikisina kadar siireci anlatir is akis semasi veya
standart uygulama prosediirleri bulunur)
Palyatif Bakim Merkezleri | 1) Resmi yazi ve Ek I' de yer alan temel kriterlere uygunluk
10 Ruhsatlandirma 2) Plan o 15 Giin
3) Personel Listesi
. 1) Resmi yaz1
Toplum Ruh Sz_'ghgl 2) Merkezin birimlerini gosteren plan
o Ruws?;\:irezllerl 3) Personel Listesi . iy
andirma 4) Toplum Ruh Saglig1 Merkezi Yerinde Inceleme Formuna Gore uygunluk beyani
5) itfaiye Raporu
On izin (1) Madde bagimlilig1 tedavi merkezi agmak isteyen kurum ya da kuruluslar Bakanliktan 6n izin alir) Bunun i¢in ek)6’da yer
Madde Bagimhhgi Tedavi | alan dilekge ile miidiirliige basvurulur)
12 Merkezleri On izin 15 Giin
Ruhsatlandirma Bagsvuru ve faaliyet izni Bakanlik¢a, biinyesinde merkez agilmasina 6n izin verilen kurum ve kuruluslar ek)7’de yer alan belgeler ve
ek)8’de yer alan dilekge ile birlikte izin tarihinden itibaren {i¢ ay ig¢erisinde miidiirliige basvurur, bu siire i¢erisinde basvurmayanlarin
izinleri iptal edilir)
1) Bagvuru ve On izin: Birim agmak i¢in dilek¢e ile birimin agilacagi yerdeki Midirliige basvurulur. Dilekgeye ekli basvuru
dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir;
a) Birimde kullanilacak olan tibbi ara¢ ve gereclerin, resmi saglik kurum ve kuruluslarinda kurum amirince, 6zel saglik kurum ve
e o o . | kuruluslarinda ise mesul miidiir tarafindan onaylanmis envanteri,
Titiin Bagimhihg Tedavi . ) . .. : . C e o
(Sigara Birakma b) Blrm?de gorev .yapacalf p.e.r.sonehn'bu YoPetnvlehk uyarinca istenilen katilimer belgeleri ile dlplomglarlmn ve varsa uzmanlik
. belgelerinin miidiirliik tasdikli 6rnekleri, resmi saglik kurum ve kuruluslarindan yapilan bagvurularda ise kurum amirince onayli ,
13 Poliklinigi) .. ) 15 Giin
Ruhsatlandirma STEdi . e : . o
c) Ozel saghk kurum ve kuruluslari biinyesindeki birimlerde gorev yapacak personelin sézlesmelerinin Miidiirliik tasdikli
ornekleri, ruhsata esas proje veya beraberinde tadilat gerekmesi halinde tadilat projesi,
2) Bakanlik¢a tadilat projeleri uygun bulunan ve planlamaya uygun olarak personel istihdamina izin verilen 6zel saglik kurum ve
kuruluslarina birim agma 6n izni verilir.
Denetimli Serbestlik Tedavi | 1) Resmi yazi
Hizmetleri Birimleri Acilis | 2) Personel listesi
ve Denetim Islemleriile | 3) Denetimli serbestlik fiziki birimlerin ve uyusturucu ve uyarici maddeleri de saptayabilecek uygun laboratuvar alt ve numune alma
14 Uyusturucu Madde Analizi | odas1 olusturulduguna dair yaz1) 15 Giin

yapan Laboratuvarlarmm
Acilma Islemleri
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Evde Saghk Birimleri
Tescil ve Denetim Islemleri

1) Halk Sagligi Miidiirliigii tarafindan T Tipi Birimler Igin Alinnms Valilik Onay1 ve Resmi Yazi
2) KHBGS tarafindan H ve D Tipi Birimler I¢in Almmis Valilik Onay1 Resmi Yaz1

15 Giin

16

Kamu ve Universiteye Ait
Tibbi Laboratuvarlarin
Ruhsatlandirma, Tasinma,
Devir islemleri

1) Tasinma/Birlesme/Devir gibi nedenlerle yeniden ruhsatlandirma gerektiren durumlar ile yeni agilacak tibbi laboratuvar i¢in, mesul
miidiir tarafindan ek)2’de belirtilen belgelerle birlikte miidiirliige basvuru yapilir.

a)T1bbi laboratuvarin devrinde; devir tarihinden itibaren en ge¢ on bes is giinii i¢inde ruhsat almak amaciyla, tibbi laboratuvarin
devri ile ilgili islemlerin baslatilmasinmi talep eden imzali basvuru dilekgesi ve tibbi laboratuvarin devir sdzlesmesi ile basvuru
yapilir)

b)T1bbi laboratuvarm bulundugu il disina tasinma izni i¢in Bakanliga basvurulur) Basvuru, Planlama ve Istihdam Komisyonuna
sunulur) Komisyon bagvuruyu, Bakanlik¢a belirlenen planlama ilkeleri gergevesinde degerlendirir) Bagvuru uygun goriiliir ise
Bakanlik¢a taginmasina izin verilir) Tasinma bagvurusu uygun goriilen tibbi laboratuvar miidiirliige ruhsat bagvurusunda bulunur)
T1ibbi laboratuvarlar il i¢i tasinma bagvurusunu miidiirliige yapar ve bagvurular miidiirliik tarafindan sonuglandirilir)
2) Basit hizmet laboratuvar1 agma basvurulari, ek)7’deki Basit Hizmet Laboratuvart Basvuru Formu doldurularak miidiirliige yapilir)
Miidiirliik tarafindan yerinde inceleme yapilir ve uygun goriildiigii takdirde ek)8’deki basit hizmet laboratuvari faaliyet belgesi
diizenlenir)

15 Giin

17

Gebe Okulu Gebe
Bilgilendirme Sinifi Ac¢ilisi

1) Resmi yazi

2) Ek-2 Bagvuru Formu

3) Ek-3 arag-gere¢ malzeme listesi

4) Personel listesi ve gorevlendirme yazilari
5) Kroki

30 Giin

18

Uluslararasi Saghk
Turizmi Birimi

1)Resmi yazi

2) Saglikta kalite degerlendirmesinde asgari 85 puan aldigini gosterir belge

3) Yabanci dil yeterlilik belgeleri ile aylik prim ve hizmet belgeleri

4) Bakanlik¢a verilmis ruhsat ve faaliyet izin belgelri

5) Noter tasdikli imza sirkiileri

6) Yetki Belgesi Bagvuru Formu

7) Uluslararasi saglik turistinin; gorevli hekimler ile ilgili internet sitesinden bilgi alabilecegi altyapiy1 sahip oldugunu gésterir mesul
miidiir imzali dokiiman

8)Uluslaraarsi saglik turistinin saglik kurulusuna gelmeden 6nce hekimi ile iletisim kurabilecegi ve bilgi aktarim sistemine sahip
oldugunu gosterir mesul miidiir beyani

9)Saglik kurulusunun depozito yatirilabilecegi bir alt yap1 oldugunu gosterir mesul miidiir beyani

10) Sunulacak saglik hizmetlerindeki tiim iglemleri Yabanci Hasta Modiilii iizerinden yapmak i¢in gerekli alt yap1 oldugunu gosterir
mesul miidiir imzali1 dékiimanlar

11) Taahiitname

30 Giin
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Uluslararasi Saghk
Turizmi Yetkili Araci
Kurulus

1) Resmi yazi

2) 1618 sayil1 Seyahat Acentalar1 ve Seyahat Acentalar1 Birligi Kanunu uyarinca alinmig A Grubu seyahat acentasi isletme belgesi
ornegi,

3) Uluslararas1 saglik turizmi yetki belgesine sahip 3 saglik tesisi ile imzalanan protokol érneklert,

4) Istigal konusu olarak saglik turizmi acentalig1 faaliyetinin yer aldig1 sirket ana s6zlesmesinin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,
5) Temsile yetkili kisi ve kisilerin belirtildigi Ticaret Sicil Tasdiknamesi,

6) Acenta unvanina iligskin taahhiitname,

6) Temsile yetkili kisi ve kisilerin T.C. Kimlik Numarasi ve adli sicil beyani,

7) Tizel kisiligi temsile yetkili kisi veya kisilerin imza sirkiileri,

8) Vergi Levhasi,

9) Mali Miisavir tarafindan onayl bir 6nceki yila ait y1l sonu bilangosu,

10) EK-2 de sayis1 ve dil yeterliligi belirtilen personele ait dil yeterlilik belgeleri ile aylik prim ve hizmet belgeleri,

11) Yetki Belgesi Bagvuru Formu,

12) Gelebilecek cagrilari cevaplamak amaciyla en az 2 dilde 7/24 hizmet verebilecek alt yapiya sahip oldugunu belgeleyen
dokiimanlar, (Yabanci dilin birisinin Ingilizce olmas1 zorunludur.)

13) Cagrilara bakacak personelin disinda, yabanci dil bilen en az 2 personel daha istthdam edildigine dair dilekge,

14) Yabanci dil yeterliligini gosterir belgeler,

15) Yonetmelikte Ek -2° nin 6. Maddesinde yer alan hususlar1 yerine getirecegini yazili olarak taahhiit eden dilekge,

30 Giin

20

Ilkyardim Egitim Merkezi
Yetki Belgesi

1) Ilkyardim egitim merkezinin unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi adresi, telefonu belirten ve agilis ile ilgili

islemlerin baslatilmasini talep eden basvuru dilekgesi)

2) Ilkyardim egitim merkezi bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise; sirketin kurulus statiisii ve son yonetimini gdsterir Ticaret

Sicil Gazetesi 6rnegi)

3) Vakif veya dernekler tarafindan agilacak ise, tiiziik veya ana sézlesmenin vakif ya da dernek yoneticisi tarafindan onaylanmis bir

ornegi)

4) Mesul miidiiriin ve ¢alisacak egitmenlerin Kimlik 6rnegi)

5) Gorev yapacak egitmenlerin ve mesul miidiiriin ilkyardim egitmeni yetki belgelerinin birer 6rnegi)

6) Gorev yapacak egitmenlerin, ¢alismak istedigini beyan eden dilekgesi)

7) Ilkyardim egitim merkezinin biitiin odalarmin metre karesini gdsterir krokisi)

8) Merkez sahibi veya mesul miidiir tarafindan imzalanmis arag, gere¢ ve malzeme listesi (Ek) 5))

9) llkyardim uygulamalar egitim kitabi ve sunum CD’si)

10) Ilgili mevzuata gore, yangina kars: gereken tedbirlerin alindigimna dair yetkili mercilerden alian belge)

a) Kamu kurum ve kuruluslarinda agilacak ilkyardim egitim merkezleri, birinci fikranin (), (¢), (d), (e), (f), (g) ve (g) bentlerinde
belirtilen belgeler ile midiirliige basvuru yapar)

21

Ilkyardim Egitim Merkezi
Mesul Miidiirliik Belgesi
Verilmesi

Ilkyardim Yénetmeliginde Madde 4
1) Saglik alaninda en az On Lisans diizeyinde egitim gérmiis olmak
2) En az bir yillik ilkyardim egitmeni yetki belgesine sahip olmak

5 Gun

22

Ilkyardimei Belgesi
Vermek

Ilkyardim Yonetmeliginde Madde 21, 22 ye gére ilkyardim Egitimi ve basarili olanlara yetki belgesi vermek
(Bagvurularin degerlendirilip planlama yapilarak)

23

Ilkyardim Merkezinde
Egitmen Calisma Belgesi
Diizenlenmesi

1) Dilekge
2) Ilkyardim Egitici Egitimi Sertifikasi

5 Saat
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Ambulans ve Acil Saghk
Araci Tescili

1) Basvuru yazisi

2) Ambulans Ruhsati

3) TSE 1789 Ek-C Belgesi

4) Ambulansin i¢ Ve dis goriiniis resimleri

5) Ambulanslar ve acil saglik araglari ile ambulans hizmetleri yonetmeligi EK-1 Muayenesi

6) Ambulanslar ve acil saglik araglari ile ambulans hizmetleri yonetmeligi EK-2 ve Ek-4 de belirtilen asgari tibbi cihaz, ara¢ gereg,
malzeme ve ilaglarin nitelik ve miktarlarini gésteren, arag igin onaylanmus liste

7)Ambulansda gorev yapacak saglik personelinin ambulansda galismak istediklerine dair dilekgeleri, diploma érnekleri veya
mezuniyet belgeleri, bu Yonetmelikte Madde 7.’de belirtilen kurs sertifikalarmin birer 6rnegi, ikiser adet vesikalik fotograflari, niifus
clizdan1 fotokopileri,

8)Sofor olarak ¢alisacak personelin kullanacagi araca uygun siiriicii belgesi, 2 adet vesikalik fotograf ve ilkyardimei belgesi

5 Giin

25

Ambulans Servisinin
Ruhsatlandirilmasi

1) Ambulans servisinin ¢agrt merkezi ile istasyonlarinin adresleri, iletisim bilgileri,
2) Ambulans servisinde bulunmasi zorunlu asgari mekanlara ait 1/100 6lgekli plan,
3) Yetkili birimden alinmis isyeri agma belgesi 6rnegi,
4) Yetkili birimle yapilan tibbi atik s6zlesmesi 6rnegi,
5) Ozel ambulans servisinde ¢alisan ve bir kamu kurum ve kurulusunda gorev yapan saglik personelinin 2368 sayili Saglik
Personelinin Tazminat ve Calisma Esaslarina Dair Kanunda 6ngoriilen tazminatlarin, s6z konusu saglik personeli igin diizenlenecek
personel ¢alisma belgesinin tarihinin bildirilmesinden itibaren maaslarindan kesilmeye baslanilacagini bildiren belgeleri,
6) Agilacak ambulans servisinde gorev yapacak mesul miidiirle yapilan s6zlesmenin ve hekimlik diplomasinin varsa
Uzmanlik belgesinin birer 6rnegi, mesul miidiire ait niifus ciizdan1 6rnegi, 2 adet vesikalik fotograf ve ikametgah ilmiihaberi)
Ambulans servisinde ¢alisacak hekim ve saglik personelinin ambulans servisinde ¢alismak istediklerine dair dilekgeleri, diploma
ornekleri veya mezuniyet belgeleri, bu Yonetmelikte belirtilen kurs sertifikalarmin birer 6rnegi, ikiser adet vesikalik fotograflari,
mesul miidiir tarafindan onaylanmis niifus clizdan1 fotokopileri,
7) Sofor olarak calisacak personelin ehliyet fotokopisi, 2 adet vesikalik fotograf ve ikametgah ilmiihaberi ve temel ilkyardim egitimi
sertifikasi,
8) Bulundurulan ambulansin sinifina gore bu Yonetmeligin EK-1, EK-2, EK-3 ve EK—4’{inde belirtilen asgari tibbi cihaz,
arag)gereg, malzeme ve ilaglarin nitelik ve miktarlarini gésteren, mesul miidiir tarafindan her arag i¢in onaylanmus liste,
9) Ambulans ve acil saglik araci olarak kullanilan tasitlara ait trafik tescil belgelerinin mesul miidiirce onaylanmus birer adet 6rnegi,
10) Hava ve deniz ambulanslari igin yetkili birimlerden (deniz ambulanslar igin Denizcilik Miistesarligindan) alinmis kullanim izin
belgelerinin, mesul miidiirce onaylanmus birer adet 6rnegi ve istasyon olarak kullanacaklar1 hava ve deniz limanlarinin kullanim
izinleri,
11) istasyonlarin bekleme yapacaklar1 yerler ambulans servisine ait degilse ilgili kurulus ile sézlesme veya izin belgesi,
12) Ambulans servisinin/ambulansin faaliyet gosterecegi giin ve saatleri bildiren dilekge,
13) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinan belge)

a) Birinci fikrada belirtilen belgeler iki niisha halinde hazirlanir)

b) Kamu kurum ve kuruluslarindan (c) ve (e) bentlerinde belirtilen belgeler istenmez)
14) Miiracaat dilekgesi
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Ozel Hastane On Izin
Basvurusu

Ozel hastaneler yonetmeligi madde 8-9 ek-4

1) Imar ile ilgili mevzuat uyarinca her tiir ve 6lgekteki planlarda dzel saglik alani kullanim karari,

2) Giiriiltii, hava ve su kirliligine maruz olmadiginin; insan saghigim olumsuz yonde etkileyecek endiistriyel kuruluslar ile gayri
sthhi miiesseselerden uzak oldugunun valilik tarafindan yetkilendirilmis merci raporu

3) Hastane binasi i¢in yeterli yesil alan ayrildiginin ilgili belediye tarafindan verilen yazili belge

4) Ulasim sartlar1, ulasim noktalari agisindan uygun ve ulasilabilir oldugunun il trafik komisyonu veya belediye ulagim
koordinasyon merkezi raporu

5) Hasta ve hasta yakinlar1 ile hastane ¢alisanlar1 i¢in, ilgili mahalli idarenin saglik kurum ve kuruluslar1 i¢in otopark konusunda
diizenlemesinin var oldugunu belirten belge

6) 1/500 veya 1/200 6lcekli vaziyet plani,

7) 1/100 veya 1/50 olgekli tiim kat planlari,

8) Bir tanesi ameliyathaneden gecen en az iki kesit halinde olan, yatak kapasitesi elli ve lizerinde olan hastane projelerinde ise ayrica
onem arz eden; rampal1 giris, bodrum ve benzeri noktalardan gegen, en az ii¢ kesit ve 1/20 6lgekli sistem detaylar1 ve tiim cepheler.

30 Giin
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Ozel Hastane
Ruhsatlandirma

Ozel hastaneler yonetmeligi maddel3
1) Dilekge
2) Hastanenin adini, hastanenin yerini, agik adresini, telefonunu, hastane sahibinin ag¢ik ismini, hastane yapisi ve yapinin niteliklerini,
hastanede hangi uzmanlik dallarinda hasta kabul ve tedavi edilecegini, hastanenin hasta yatak sayisi, yogun bakim yatak sayis1 ile
gbdzlem yatak sayisi belirtilir basvuru dilekgest,
3) Bakanlik tarafindan verilmis on izin belgesi,
4) Binanin projesini hazirlayan mimar, imar ile ilgili mevzuata gore belediye veya valilik tarafindan onaylanmis tam takim mimari
proje i¢inde; 1/500 veya 1/200 olcekli vaziyet plani, 1/100 veya 1/50 6lgekli tiim kat planlari, bir tanesi ameliyathaneden gecen en az
iki kesit ve tiim cephelerin yer aldig1 en son onayl1 li¢ takim mimari proje,
5) Imar ile ilgili mevzuata gore alinmis olan yap1 kullanma izni belgesinin her iki tarafi belediyece ya da miidiirliik onayli 6rnegi.
6) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge.
7) Ozel hastane bir sirket tarafindan agilacak ise sermaye durumunu ve sirket ortaklarini gdsteren ticaret sicil gazetesinin asli veya
midiirliik¢ce onayl1 6rnegi veya vakif tarafindan agilacak ise vakif senedinin miidiirliik¢e onayl1 bir 6rnegi.
8) Ozel hastane agma ruhsat harcinin tahsil edildigine iliskin vergi dairesi almtisi.
9) Ozel hastane acilis ruhsat bedeli alindisi,
10) Tlgili mevzuata gére yetkili merciden alinmis olan depreme dayaniklilik raporu ve raporun iiniversite harici merciden alinmasi
halinde raporu diizenleyen kurum/kurulus ve imzalayan kisi veya kisilerin onayl yetki belgeleri 6rnekleri.
11) Mesul miidiir ile ilgili olarak;

a) Ozel hastanede mesul miidiir olarak calisacagina iliskin miidiirliikge tasdikli mesul miidiirliik sozlesmesi.

b) Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini1 gosteren belgelerin asli veya miidiirliik¢e onayli 6rnegi.

c) Resmi veya 0zel bagka herhangi bir iste calismadigini1 beyan eden dilekgesi.

d) T.C. Kimlik numarasi beyani

e) Diplomasi ile var ise uzmanlik belgesinin miidiirliik¢e tasdikli birer 6rnegi.

f) Taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi.

g) Adli sicil kaydi beyani.

h) Tabip Odasi kayit belgesi.

1) Adres beyani.
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i) Ilgili mevzuata gore diizenlenmis tibbi atik rapor.

j) Hastanenin giindelik yatak ticretleri teklif belgesi.
Miidiirliik tarafindan eklenecek bilgi ve belgeler sunlardir:
1) 11 Saglik Miidiiriince, 6zel hastanenin hasta kabul ve tedavi edecegi her uzmanlik dalindan en az bir uzman tabip gorevlendirilmek
suretiyle olusturulan bir ekip tarafindan hazirlanan, 6zel hastanenin biitiin tibbi iinitelerinin yerinde incelenmesi suretiyle bu
Y onetmelik ile 6ngoriilen tibbi donanima sahip olup olmadiklarini gésteren ilgili dal uzmanlari raporu
2) Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, iinite, birim ve branglarda ek-3’e gore bulunmasi zorunlu tibbi arag ve gereclerin
eksiksiz ve tam olduguna dair miidiirliik¢e onaylanmis belge.
3) Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, iinite, birim ve branglarda ek-4’e gore bulundurulmasi zorunlu ilaglarin eksiksiz ve
tam olduguna dair Miidiirliik¢e onaylanmis belge
4) Hastanenin hizmet verecegi tim laboratuvar, iinite, birim ve branslarda ek-5’e gore acil iinitesinde bulunmasi zorunlu ilaglarin
eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirlilk¢e onaylanmis belge.
5) Hastanenin hizmet verecegi tiim laboratuvar, linite, birim ve branglarda ek-6’ya gore acil {initesinde bulunmasi zorunlu arag ve
gereglerin eksiksiz ve tam olduguna dair Miidiirliikce onaylanmis belge.
6) EK-9’a uygun olarak miistereken diizenlenen ve bina standartlarini gosteren miisterek teknik rapor.
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Ozel Hastane Faaliyet
Izin Basvurusu

Ozel hastaneler yonetmeligi madde 15
1)Hastanenin adini, acik adresini ve telefonunu, hastane sahibinin a¢ik ismini, hastanenin ne kadar kapasite ile faaliyete
gecirilecegini belirtilir bagvuru dilekgesi.
2) Ambulans uygunluk ruhsatinin veya ambulans hizmetleri s6zlesmesinin onayli 6rnegi.
3) Mesul miidiir degisikligi yapilacak ise ruhsat bagvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgelerden mesul miidiir i¢in talep
edilen belgeler,
4) Mesul miidiir yardimcisi ile ilgili olarak;

a) Ozel hastanede mesul miidiir yardimcisi olarak ¢alisacagma iliskin miidiirliikce tasdikli mesul miidiirliik sozlesmesi.

b) Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini1 gosteren belgelerin asli veya miidiirliikge onayli 6rnegi.

c) TC Kimlik numarasi beyant,

d) Diplomasi ile var ise, uzmanlik belgesinin miidiirliikk¢e tasdikli birer 6rnegi.

e) Taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi.

f) Adli sicil kaydi beyani.

g) Tabip odas1 kayit belgesi.

h) Adres beyani.

1)Camasirhane ve mutfak hizmetleri hastane biinyesinde karsilanacak ise hizmetlerin eksiksiz, tam ve kesintisiz olarak
saglanacagina dair mesul miidiirlik taahhiitnamesi veya s6z konusu hizmetlerin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda
yapilan sozlesmenin 6rnegi ve hizmet veren sirkete ait ticaret odasi faaliyet belgesi.

1) Hastanede diyetisyen bulunmuyor ise mutfak hizmetleri i¢in sirket diyetisyeninin sd6zlesme 6rnegi ve diplomasinin 6rnegi.

J) Hastanenin hizmet verecegi goriintiilleme cithazlarimin ilgili kurumlarca diizenlenmis onayl izin belgeleri drnekleri.

k) Ek-1’de gosterilen personelin sayisi, ismi, unvani, uzmanlik dali veya mesleki diger kariyerleri ile ilgili bilgileri ihtiva eden
personel listesi, gecici zamanli ¢alisan tabipler de dahil tabiplerle yapilmis s6zlesmelerin asli veya mesul miudiir tarafindan tasdikli
ornekleri ile konsiiltan hizmet verilecek uzmanlik dallarinin listesi.
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Ozel hastaneler yonetmeligi madde.16-18-19

A) Mesul miidiir ile ilgili olarak;

1) Ozel hastanede mesul miidiir olarak ¢alisacagna iliskin miidiirliikce tasdikli mesul miidiirliik sozlesmesi.
2) Tiirkiye’de en az bes y1l tabiplik yaptigini gosteren belgelerin asli veya miidiirliikk¢e onayli 6rnegi.

3) Resmi veya 0zel baska herhangi bir iste ¢alismadigini beyan eden dilekgesi.

4) T.C. Kimlik numarasi beyani.

5) Diplomasi ile var ise uzmanlik belgesinin miidiirliik¢e tasdikli birer 6rnegi.

6) Taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi.

7) Adli sicil kaydi beyani.

8) Tabip odasi kayit belgesi.

Ozel Hastane Mesul 9) Adres beyant
29 Miidiir, Mesul Miidiir e e g _ 5 Gun
Yardimcis1 Baslayisi B) Mesul miidiir ardzmczsz"zl? igili olarak e e e o v qee el e .
1) Ozel hastanede mesul miidiir yardimcisi olarak c¢alisacagina iliskin miidiirliik¢e tasdikli mesul miidiirliik so6zlesmesi,
2) Tiirkiye’de en az bes yil tabiplik yaptigini1 gosteren belgelerin asli veya miidiirliik¢e onayli 6rnegi,
3) T.C. Kimlik numaras1 beyani.
4) Diplomasi ile var ise, uzmanlik belgesinin miidiirliikk¢e tasdikli birer 6rnegi.
5) Taninmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi.
6) Adli sicil kaydi beyani.
7) Tabip odas1 kayit belgesi.
8) Adres beyani.
9) Adli sicil kaydi beyani. 10) Tabip odas1 kayit belgesi.
11) Adres beyani.
1) Ozel hastanede calisacagna iliskin mesul miidiirliik sézlesmesi.
2) T.C. Kimlik numarasi beyani.
Ozel Hastane Hekim ve 3) Diplomasi ile var ise, uzmanlik beligesinin.bir.er .61tnegi. . ) )
30 Sashk Personeli Baslavisi 4) Tanminmasina engel olmayacak sekilde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotografi. 5 Giin
& YAYBL | 5y Adli sicil kaydi beyani (hekim icin)
6) Tabip odas1 kayit belgesi (hekim i¢in)
7) Adres beyani.
8) Doktor Bilgi Bankasi ¢iktisi/ saglik personel bilgi bankasi ¢iktisi.
Saglhk Miidiirliigiince Bakanliga Gonderilmesi Gereken Evraklar;
1) Ozel Hastane biinyesinde birlesen sirkete ait merkez, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ve birlesilen Ozel
Hastaneye ait talep dilekgeleri(ash ya da noter onaylisi)
2) Ozel Hastane biinyesinde birlesen sirkete ait merkez, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ve birlesilen Ozel
Ozel Hastane Biinyesinde Hastaneye ait sirk?tin imza ye'tkisine sahip kisile.rin an'a §irk1'isiin1’in yer aldlg} onayl bc?lge. -
. 3) Ozel Hastane biinyesinde birlesen tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ait sirketin en son durumunu ,
31 Birlesme Ve Tasinma 15 Giin

Islemler

gosteren ortaklar kurulu karar1 veya yonetim kurulu kararinin yayinlandigi ticaret sicil gazetesi onayli 6rnegi ( Yayimlanmamis ise
yayimlanmama gerekgesinin ticaret sicil rnemurlugundan alinan yaz1)

4) Ozel Hastane biinyesinde birlesen tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ait sirkete ait Noter Onayli
Ortaklar Kurulu Karar1 veya Yonetim Kurulu Karar1 (ash ya da noter onaylisi)

Il Saghk Miidiirliiklerince, dosyasinda muhafaza edilmesi gereken evraklar; )
1) Ozel Hastane biinyesinde birlesen sirkete ait tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ve birlesilen Ozel
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Hastaneye ait talep dilekgeleri(ash yada noter onaylisi)

2) Ozel Hastane biinyesinde birlesen sirkete ait tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ve birlesilen Ozel
Hastaneye ait sirketin imza yetkisine sahip kisilerin imza sirkiisiiniin yer aldig1 noter onayl belgenin.

3) Ozel Hastane biinyesinde birlesen tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ait sirketin en son durumunu
gosteren ortaklar kurulu karar1 veya yonetim kurulu kararinin yayimlandig ticaret sicil gazetesi onayli 6rnegi (Yayimlanmamis ise
yayimlanmama gerekgesinin ticaret sicil memurlugundan alinan yazi)

4) Ozel Hastane biinyesinde birlesen tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ait sirkete ait Noter Onayl1
Ortaklar Kurulu Karar1 veya Yonetim Kurulu Karari.

5) Ozel Hastane biinyesinde birlesen tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastaneye ait kapasite formu

6) Ozel Hastane biinyesinde birlesen tip merkezi, poliklinik, laboratuvar ve miiesseseleri hastane ait teknoloji yogunluklu cihazlarin
yer aldigi tibbi cihaz listesi

7) Biinyesinde bilesilen hastane binasina ait ruhsata esas proje aslinin olmasi gerekir. (Ruhsata esas projede 6zel hastaneye
ruhsatindaki tiim haklartyla devredilen birlestirilen kurulustan gelecek uzmanlik dallarinin gerektirdigi 6zellik ve sayida yeterli
poliklinik ve tibbi cihazlar i¢in yeterli mahallerin bulunmasi gerekmekte olup eger yok ise bunlarin olusturulmasi gerekmektedir.)
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Muayenehane Acihis
Islemleri

1) (Degisik:RG)25/9/2010-27710) Muayenehanenin agilacagi adresi, ¢alisma saatlerini ve Ek-13’te yer alan islemlerden hangilerinin
yapilacagini belirten uygunluk belgesi diizenlenmesini igeren dilekge.

2) Muayenehanenin oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli ve Miidiirliik tarafindan
yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi.

3) Muayenehane agacak olan tabibin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Midiirliik¢e tasdikli sureti, adli sicil beyani, tabip
odasi kayit belgesi ile iki adet vesikalik fotografi.

4) Muayenehanede kullanilacak ve bulundurulmasi mecburi asgari tibbi malzeme ve donanim ile ilag¢ listeleri dikkate alinarak
hazirlanmig, Miidiirliik tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis asgari arag)gereg ve ilag listesi.

5) (Degisik:RG)3/8/2011-28014) Binanin yapi kullanma izin belgesinin asli ya da miidiirliikge onayli sureti (Yap1 kullanma izin
belgesinde muayenehane olarak kullanilacak mekanin saglik tesisi olma sart1 aranmaz.)

6) Muayenehanenin bulundugu kisimda ilgili mevzuata gore yangina karsi gereken tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinan
belge.

7) (Degisik:RG)25/9/2010-27710) Calisan personelin is s6zlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile istihdami zorunlu olan
saglik calisanlarinin hizmet sozlesmeleri ve diplomalart (diploma ve sozlesmelerin, asli goriilmek sartiyla midiirliikk tasdikli
suretleri; istenilir ise sdzlesmeler 1slak imzali verilebilir.)

8) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi icin ilgili kurumla yapilmis
s0zlesmeyi.
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Ozel Polikliniklerin Acihs
Islemleri

1) Poliklinik isleteninin, ad1 veya ticari unvanm ile agmak istedigi kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallar
ve tlriinl belirten ve saglik kurulusunun agilisi ile 1lgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali basvuru dilekgesi.

2) Miistakil binada ise, “saglik kurulusu” kaydinin gosterildigi yapr kullanma izni belgesi; miistakil binada degil ise, bulundugu
binanin yap1 kullanma izni belgesi (yap1 kullanma izni belgesinin ilgili belediyesince onayli 6rnekleri de olabilir.)

3) Poliklinik binas1 miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu.

4) Poliklinigin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karar1 ile kabul edilerek 19/12/2007 tarihli
ve 26735 Sayili Resmi Gazete de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi1 Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun sekilde
yangin igin gerekli tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu ag¢idan uygunlugunu ayrintil olarak gosteren ve yetkili
merciden alinan belge.

5) Yonetmeligin 10. maddesinin ikinci fikrasi uyarinca, hasta ve hasta yakinlari ile poliklinik ¢alisanlar i¢in {i¢ aragtan az olmamak
lizere imar mevzuatina uygun sekilde otopark yeri ayrildigina dair ilgili belediyeden alinan yazi.

6) Poliklinigi acacak sirket ortaklarin1 gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya asli goriilerek Miidiirlilk onayli 6rnegi ile sirket

15 Giin

10




ortaklarinin tamaminin tabip olduklarim1 belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikce
tasdikli suretleri; sirket degil kisiler tarafindan agilacak ise, tip fakiiltesi diplomalar1 ve varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e
tasdikli suretleri.
7) Yonetmeligin 25. maddesine gore laboratuar ile radyoloji hizmetlerinin gerek poliklinik biinyesinde ve gerekse hizmet satin alma
yoluyla nasil yiiriitiilecegini gosterir belgeler.
8) Ambulans hizmeti, Yonetmeligin 24. maddesinin dokuzuncu fikrasinda gosterilen sekilde verilecek ise buna dair isletenin yazili
ve 1slak imzali beyani; kendisine ait tam donanimli acil yardim ambulanst olmasi halinde Ambulanslar ve Acil Saglik Araglan ile
Ambulans Hizmetleri Yonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliik¢e tasd ikli sureti, ambulans hizmeti
sunan Ozel bir kurulus ile s6zlesme yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ash goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi,
hizmet s6zlesmesinin 1slak imzali veya 1slak imzal1 ash goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi.
9) Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzal1 ash goriilerek Miudiirliikk onayl
mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; Yonetmeligin 16. maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin
bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miudiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numaras1 beyam ve iki adet
vesikalik fotograf.

a) Poliklinik isleteni sirket ve ortaklardan baskasi sirket miidiirii ise, sirket miidiirii ile mesul miidiir tabip arasinda yapilan
sO0zlesme; aksi halde, mesul miidiirliik konusunda ortaklar kurulu karar defterinin ash goriilerek Miudiirliik onayli 6rnegi.

b) Poliklinik isleteni gergek kisiler ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzali riza beyanlari veya mesul
miidiirliik yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan sézlesme.
10) Poliklinik ortagi tabipler ile ve poliklinikte ¢alisacak tabip harici saglik calisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,
11) Ek-5’e¢ gore istihdami zorunlu olan ve tabip harici saglik ¢alisanlarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalar1 (diploma ve
s0zlesmelerin, asli goriilmek sartiyla Mudiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise sozlesmeler 1slak imzali verilebilir.)
12) Poliklinikte nébet hizmeti verilecek ise ndbetci tabibin diplomasi ve var ise uzmanlik belgesi ile nobet hizmetine dair s6zlesme
(diploma/uzmanlik belgesi ve sozlesme, ashi goriilmek sartiyla Miidiirliikk tasdikli suretleri; istenilir ise sozlesme 1slak imzali
verilebilir)
13) Poliklinikte saglik insan giicii haricindeki ¢alisanlariin, isimleri ve mesul miidiir tarafindan onaylanmis isim listesi ve T.C.
Kimlik Numaralari.
14) Poliklinikte bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar igin marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak
sekilde) ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzali listesi.
15) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi icin ilgili kurumla yapilmis
sozlesme.
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Ozel Polikliniklerin Devir
Islemleri

1) Saglik kurulusunun isleteninin adi1 veya ticari unvan ile kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gdosterecegi uzmanlik dallar1 ve
tiirlinii belirten ve saglik kurulusunun devri ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali basvuru dilekgesi,

2) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) Saglik kurulusunun devrinin yapildigini gosteren devir sdzlesmesi yaninda devralan ticaret sirketi
ise, sirket ortaklarini gdsterir ticaret sicili gazetesinin ash veya ashi goriilerek Miidiirliikk onayli 6rnegi ile sirket ortaklarinin tabip
olduklarin1 belgelemek {izere tabip ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliikge tasdikli suretleri, tip merkezi
hari¢ diger saglik kuruluslar i¢in sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek {izere ortaklarin diplomalarinin, varsa
uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri,

3) Mesul miidiiriin, saglik kurulusunda mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali1 veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik
onayli mesul miudiirliikk s6zlesmesi 6rnegi; Yonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul midiirliikk yapmaya engel
halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul midiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyan1 (Ek
ibare:RG-30/1/2015-29252) ,adli sicil beyan1 ve iki adet vesikalik fotograf (Saglik kurulugunun tiiriine gére EK-1/a-1 veya EK-1/a-

2’de belirtilen sekilde),

4-a) Poliklinik icin EK-1/a-2°deki: 7, 8; poliklinik ortag: tabiplerin (Ek ibare:RG-30/1/2015-29252) adli sicil beyan1 ve ikiser adet
vesikalik fotograflari; sozlesmeler bakimindan ve ¢alisanlarda degisiklik var ise yeni ¢alisanlar icin 10, 11, 12 ve 13; atiklarin
bertarafi i¢in 15 inci maddelerde sozii edilen belgeler (devralan adina EK-1/a-2’de belirtilen sekilde diizenlenmesi).

30 Glin
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35

Ozel Polikliniklerin Baska
Yere Nakli Islemleri

1) Saglik kurulusunun isleteninin adi veya ticari unvam ile kurulusun adini, a¢ik adresini, faaliyet gdsterecegi uzmanlik dallar1 ve
tiirlinii belirten ve saglik kurulusunun nakli ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzal1 bagvuru dilekgesi,

2) Poliklinikler i¢in, oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amagla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli ve Miidiirliik tarafindan
yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis plan 6rnegi,

3) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) poliklinik i¢in, miistakil binada ise saglik kurulusu kaydi olan, miistakil binada degil ise binanin
yap1 kullanma izni belgesinin onayli 6rnegi;

4) Saglik kurulusunun oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile kabul edilerek 19/12/2007
tarihli ve 26735 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu ag¢idan uygunlugunu ayrintili olarak gosteren ve
yetkili merciden alinan belge,

5) Miistakil binada olacak poliklinik binasinin ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

6) EK-1/a- 2°de yer alan diger hususlarda degisiklik var ise bu belgeler,

7) Saglik kurulusunda c¢alisacak tabipler ve diger saglik calisanlar ile ilgili degisiklik var ise, bunun i¢in EK-1/a- 2’de saglik
calisanlar1 bakimindan yer alan belgeler.

30 Giin
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Tip Merkezleri Acihis
Islemleri

1) Tip merkezi isleteninin, ad1 veya ticari unvani ile agmak istedigi kurulusun adini, acik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik
dallar1 ve tliriinli belirten ve merkezin acilisi ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali1 bagvuru dilekgesi.

2) Tip merkezleri i¢in, bakanlik¢a verilmis 6n izin belgesi ve 6n izne esas mimari proje.

3) Binanin, "tip merkezi veya 6zel saglik tesisi" olarak yap1 kullanma izni belgesi.

4) Tip merkezinin oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil1 bakanlar kurulu karar ile kabul edilerek 19/12/2007 tarihli
ve 26735 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan binalarin yangindan korunmasi hakkinda yonetmelik hiikiimlerine uygun sekilde
yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu agidan uygunlugunu ayrintili olarak gosteren ve yetkili
merciden alian belge,

5) Tip merkezi binasi i¢in 1lgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

6) Tip merkezi ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarmi gosterir ticaret sicili gazetesinin ash veya miidiirlik onayli
ornegi ile sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin
miidiirliik¢e tasdikli suretleri; tip merkezi gergek kisi/kisiler tarafindan agilacak ise fakiiltesi diploma/diplomalar1 ve varsa uzmanlik
belgelerinin miidiirliikk¢e tasdikli suretleri,

7) Yonetmeligin 25. maddesine gore laboratuvar ile radyoloji hizmetlerinin gerek tip merkezi biinyesinde ve gerekse hizmet satin
alma yoluyla nasil yliriitiilecegini gosterir belgeler.

8) Tip merkezi tam donanimli acil yardim ambulans1 bulunduruluyor ise, ambulanslar ve acil saglik araglari ile ambulans hizmetleri
yonetmeligine gore alimmis ambulans uygunluk belgesinin miidiirliik¢e tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir kurulus ile
sozlesme yapilmis ise, ambulans servisi uygunluk belgesinin ve hizmet sézlesmesinin islak imzali veya 1slak imzali asli goriilerek
miidiirliik onayli 6rnegi; yonetmeligin 24. maddesinin 8. fikrasina uygun ve ambulans hizmetinin karsilandigina dair Saglik Miidiirii
tarafindan onayli belgenin sureti.

9) Yonetmeligin 23. maddesinin besinci fikrasi uyarinca tip merkezinin koordineli calisacagi 6zel veya kamu hastane veya
hastaneleri ile yapilan hizmet sdzlesmesinin 1slak imzali asli goriilerek miidiirliikk onayli 6rnegi.

10) Mesul miidiiriin tip merkezinde mesul miidiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek miidiirliik
onayli mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; yonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miudiirliikk yapmaya engel
halinin bulunmadigimi gosteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik numarasi beyani ve iKi
adet vesikalik fotograf.

a) Tip merkezi isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortag1 degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan
sOzlesme; sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortag: ise, )sirket miidiirii, mesul miidiir olamaz) sirket miidiirii ve mesul miidiir
arasinda imzalanan sézlesme.

b) Tip merkezi isleteni gercek kisiler ve mesul miidiir de ortak ise, diger ortaklarin mesul miidiirliik konusunda yazili ve imzal1 riza

30 Gin
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beyanlar1 veya mesul miidiirliikk yapacak ortak ile diger ortaklar arasinda bu konuda yapilan sézlesme (mesul miidiir ortak degil ise,
biitiin ortaklarla yapilan s6zlesme.)

11) Ek-5’e gore tip merkezinde c¢alisacak asgari sayidaki uzman/tabiplerin diplomalari/uzmanlik belgeleri ile hizmet sdzlesmeleri;
tabip harici saglik ¢alisanlarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalar1 (diploma ve uzmanlik belgeleri ile s6zlesmelerin, asli goriilmek
sartiyla miidiirliik tasdikli suretleri; istenilir ise s6zlesmeler 1slak imzali verilebilir.)

12) Tip merkezinde ¢alisacak tabiplerin ve saglik calisanlarinin ikiser adet vesikalik fotograflari,

13) Tip merkezinde saglik insan giicii haricindeki c¢alisanlarin, mesul miidiir tarafindan onayli isim listesi ve T.C. Kimlik
numaralari.

14) Tip merkezinde bulunmasi zorunlu tibbi donanimin (cihazlar i¢in marka, seri numarasi veya bu numara yerine gecen bilgiler
olacak sekilde) ve ilaglarin, isim ve say1 olarak belirtilen mesul miidiir imzali listesi.

15) Camasirhane ve/veya mutfak hizmetlerinin disaridan satin alinmasi halinde, taraflar arasinda yapilan sézlesme/sozlesmelerin
mesul miidiir tasdikli suretleri ve hizmet veren sirket/sirketlere ait ticaret odas1 faaliyet belgesi/belgeleri.

16) Tibbi atiklarin kontrolii yonetmeligine gore diizenlenmis tibbi atik raporu ve tibbi atiklarin bertarafi i¢in ilgili kurumla yapilmis
sozlesme.

37

Tip Merkezleri Devir
Islemleri

1) Saglik kurulusunun isleteninin ad1 veya ticari unvani ile kurulusun adini, agik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallar1 ve
tiirinii belirten ve saglik kurulusunun devri ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali basvuru dilekgest,

2) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) Saglik kurulusunun devrinin yapildigini gésteren devir sézlesmesi yaninda devralan ticaret sirketi
ise, sirket ortaklarin1 gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya asli goriilerek Miidiirliikk onayli 6rnegi ile sirket ortaklarinin tabip
olduklarini belgelemek iizere tabip ortaklarin diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri, tip merkezi
hari¢ diger saglik kuruluslar1 i¢in sirket ortaklarinin tamaminin tabip olduklarini belgelemek iizere ortaklarin diplomalarinin, varsa
uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri,

3) Mesul miidiiriin, saglik kurulusunda mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali1 veya 1slak imzali asl1 goriilerek Miidiirliik
onayli mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; Yonetmeligin 16 nc1 maddesinin dordiincii fikrasina gore mesul miidiirliik yapmaya engel
halinin bulunmadigin1 gésteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numarasi beyan1 (Ek
ibare:RG-30/1/2015-29252) ,adli sicil beyani ve iki adet vesikalik fotograf (Saglik kurulusunun tiiriine gore EK-1/a-1 veya EK-1/a-
2’de belirtilen sekilde),

4-a) Tip merkezi i¢in EK-1/a-1’deki: Hizmet satin alma halinde 7, 8, 9, 15; sézlesmeler bakimindan ve ¢alisanlarda degisiklik olmasi
halinde yeni ¢alisanlar i¢in 11, 12 ve 13; tibbi atiklarin bertarafi i¢in 16 nc1 maddelerde sozii edilen belgeler (devralan adina EK-1/a-
1’de belirtilen sekilde diizenlenmesi)

30 Giin
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Tip Merkezleri Baska Yere
Nakli Islemleri

1) Saglik kurulusunun isleteninin adi veya ticari unvani ile kurulusun adini, acik adresini, faaliyet gosterecegi uzmanlik dallar1 ve
tiirlinli belirten ve saglik kurulusunun nakli ile ilgili islemlerinin baslatilmasini talep eden imzali bagvuru dilekgesi,

2) Tip merkezleri i¢in, Bakanlik¢a verilmis 6n izin belgesi ve 6n izne esas mimari proje

3) (Degisik:RG-11/7/2013-28704) Tip merkezi i¢in, yap1 kullanma izni belgesinin ilgili belediye veya Miidiirlilk¢e onayli 6rnegi;

4) Saglik kurulusunun oldugu binada 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayil1 Bakanlar Kurulu Karar1 ile kabul edilerek 19/12/2007
tarthli ve 26735 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine uygun
sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigini, tesisatin kuruldugunu ve binanin bu agidan uygunlugunu ayrintili olarak gosteren ve
yetkili merciden alinan belge,

5) Tip merkezi binasinin ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu,

6) EK-1/a-1’de yer alan diger hususlarda degisiklik var ise bu belgeler,

7) Saglik kurulusunda calisacak tabipler ve diger saglik ¢alisanlar ile ilgili degisiklik var ise, bunun i¢in EK-1/a-1°de saglik
caligsanlar1 bakimindan yer alan belgeler.

30 Giin
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Geleneksel Tamamlayici

1) Saglik kurulusu isleteninin, ad1 veya ticari unvani ile iinite/uygulama merkezi acilisi ile ilgili islemlerinin baglatilmasini talep eden
imzali bagvuru dilekgesi

2) Hangi uygulamalarin yapilacagina iliskin (Ek-3) ve kullanilacak arag¢ ve gerecleri gosterir liste (EK-2)

3) Tabip ve dis tabipleri i¢in ilgili uygulama alanina iliskin Bakanlik tescilli uygulama sertifikasinin Miidiirliik¢e onayl1 6rnegi

. Tip Uygulamalarl 4) Unite/uygulama merkezinde ¢alisan saglik meslek mensuplarinin aldig1 egitim veya egitimlerin belgesi .
39 | Yonetmeligi Kapsaminda | &y ;00,0 kezinde calisacak ti li gosteren liste, T.C. kimlik beyant ve iki adet fotograf 15 Giin
it Ve Domlome g) Um.te uygulama 1’1:16}‘ ezinde calisacak tiim personeli gosteren liste, T.C. kimlik numarasi bey g
Merkezi Acilis islemleri )T_glb1p/Uzman Tabip’e ait diploma ve Uzmgr}llk Belgeleri 6rnegi . . . . ) .

7) Ozel hastanelerde, Bakanliktan merkez i¢in alman ruhsata esas proje, kamu ve iiniversite hastanelerinde en az 1/100 o6lcekli,
binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin gosterildigi proje, miiellifi ve ¢evre ve sehircilik il miidiirliigiince tasdik edilecek ii¢ takim
ozalit kopya halinde hazirlanan kat planlari
1) Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi Ek-1’e uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu
2) Bu yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi (Ek-3)
3) Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus biinyesinde ise Olgekli plan igerisindeki
yerini gosteren mimar onayli krokisi.
4) Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya

40 Tibbi Laboratuvarlarin belge/belgeler. 30 Giin

Acihis Islemleri 5) Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.
6) T1ibbi laboratuvarda bulunan cihaz, ara¢ ve gereclerin listesi.
7) T1ibbi laboratuvarda uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi
8) Birden fazla uzmanin ¢alisacagi tibbi laboratuvarlar i¢in diger uzmanlarin T.C. kimlik numarasi beyani, onayli uzmanlik belgesi
9) Her y1l Maliye Bakanlig tarafindan tespit edilen miktar tizerinden yatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun ash veya Miidiirliik¢e
onayl1 ornegi
1) Taginma/Birlesme/Devir gibi nedenlerle yeniden ruhsatlandirma gerektiren durumlar ile yeni agilacak tibbi laboratuvar i¢in, mesul
miidiir tarafindan Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi ek-2’de belirtilen belgelerle birlikte miidiirliige basvuru yapilir.
(EK-2)
1. EK-1’e uygun olarak doldurulan ruhsat basvuru formu.
2. Bu yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3).
3. Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus biinyesinde ise 6lgekli plan igerisindeki
yerini gdsteren mimar onayli krokisi.
. 4. Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya
41 Tibbi Laboratuvarlarin belge/belgeler. 15 Giin

Devir islemleri

5. T1ibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.
6. Tibbi laboratuvarda bulunan cihaz, ara¢ ve gereglerin listesi.
7. Tibbi laboratuvarda uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi.
8. Birden fazla uzmanin g¢alisacagi tibbi laboratuvarlar i¢in diger uzmanlarin T.C. kimlik numarasi beyani, onayli uzmanlik belgesi.
9. Her y1l Maliye Bakanlig1 tarafindan tespit edilen miktar iizerinden yatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun ash veya Miidiirliikce
onayli 6rnegi.

a)T1bbi laboratuvarin devrinde; devir tarihinden itibaren en gec on bes is giinii i¢inde ruhsat almak amaciyla, tibbi laboratuvarin
devri ile ilgili islemlerin baslatilmasini talep eden imzali basvuru dilekcesi ve tibbi laboratuvarin devir sézlesmesi ile bagvuru
yapilir.
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Tibbi Laboratuvarlarin

1) Taginma/Birlesme/Devir gibi nedenlerle yeniden ruhsatlandirma gerektiren durumlar ile yeni agilacak tibbi laboratuvar i¢in, mesul
miidiir tarafindan Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi ek-2de belirtilen belgelerle birlikte miidiirliige bagvuru yapilir.

(EK-2)

1. EK-1’e uygun olarak doldurulan ruhsat bagvuru formu.

2. Bu yonetmelikte belirtilen sartlara uygunluguna dair beyan formu (EK-3).

3. Tibbi laboratuvarin faaliyette bulunacagi yerin adresi, yerlesim plani, kurum/kurulus biinyesinde ise ol¢ekli plan igerisindeki

yerini gésteren mimar onayli krokisi.
4. Tibbi laboratuvarin personel listesi ve teknik personelin egitim durumunu ve varsa deneyimini gosteren yazi/yazilar veya

15 Giin

42 Tasinma islemleri belge/belgeler.
5. Tibbi laboratuvarda bulunan kimyasal maddelerin listesi.
6. Tibbi laboratuvarda bulunan cihaz, ara¢ ve gereglerin listesi.
7. Tibbi laboratuvarda uzmanlik alan/alanlarina uygun olarak yapilan testlerin listesi.
8. Birden fazla uzmanin ¢alisacagi tibbi laboratuvarlar i¢in diger uzmanlarin T.C. kimlik numarasi beyani, onayli uzmanlik belgesi.
9. Her y1l Maliye Bakanlig1 tarafindan tespit edilen miktar iizerinden yatirilacak ruhsat harcina ait makbuzun ash veya Miidiirliikce
onayli 6rnegi. a)Tibbi laboratuvarin bulundugu il disina tasinma izni icin Bakanliga basvurulur. Basvuru, Planlama ve Istihdam
Komisyonuna sunulur. Tibbi laboratuvarlar il i¢i tasinma basvurusunu miidiirliige yapar ve basvurular miidiirliik tarafindan
sonuclandirilir.
Basit Hizmet Laboratuvar: | Basit hizmet laboratuvari agma basvurulari, Tibbi Laboratuvar Yonetmeligi ek-7’deki Basit Hizmet Laboratuvar1 Basvuru Formu .
= Acihs islemleri doldurularak miidiirliige yapilir. oG
1) Basvuru dilekgesi,
2) Diploma 6rnegi (Miidiirliik¢e onayli olacak),
3) Uzmanlik belgesi 6rnegi (Miidiirliikk onayli olacak ve siav tutanagi kabul edilmeyecektir),
4) TC kimlik numarasi beyant,
5) iki adet vesikalik fotograf,
6) Her y1l Maliye Bakanlig1 tarafindan tespit edilen miktarlar {izerinden yatirilacak ruhsat har¢ makbuzunun ash veya Miidiirliik¢ce
onayl1 ornegi,
7) Bildirim (miiesseseler i¢in B, laboratuvar dallar1 i¢in C. Bu formlar ruhsat talep eden uzman tarafindan doldurulacak.)
8) Laboratuvar dallar igin ruhsat talep eden uzman tarafindan hazirlanarak imzalanmis, laboratuvarda bulunan kimyasal maddeler,
cihaz, arag¢ ve gerecler ile yapilacak tahliller listesi,
9) inceleme raporu,
44 Miiessese Ac¢ilis Islemleri [10) Saglik kurulusunda bulunan Rontgen, Tomografi, Kemik Dansitometre, Mamografi ve Sintigrafi gibi cihazlarin hepsi i¢in ayr 15 Giin

ayr1 Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan (TAEK) alinacak lisans belgelerinin Miidiirliik onayli 6rnegi,
11) Faaliyette bulunulan yerin 1/100 6l¢eginde usuliine uygun ¢izilen krokisi,
12) Taahhiitname ve Sirket Yonetim Kurulu iiyelerinin iiyeliklerini de belgeleyen noter onayli imza sirkiileri,
13) Ozel hastane/tip merkezi/poliklinik biinyesinde faaliyet gdsterilecek ise o kurulusun Bakanlik ruhsati veya calisma uygunluk
belgesinin 6rnegi. (S6z konusu saglik kurulusunun acgilma asamasinda olmasi halinde Saglik Miid. yazi ile belirtmesi yeterlidir.)
14) Ruhsat degisikliginde;
a) Ruhsat talebinde bulunan uzman adina diizenlenmis, ............... tarith ve ............. sayili yazimiz ekinde gonderilen
..................... no’lu ruhsatname asli,
b) Onceden alinan ruhsatnamenin asli kaybolmus ise ruhsatname aslnin kaybolduguna dair ilanin (cilt ve yaprak numarasi
belirtilecek sekilde) ulusal bir gazetede yayimlanmasi, yayimlanan gazetenin bir sureti ve ilgili uzmanin bu ruhsattan dolayi ileride
dogacak sorumlulugu iizerine alacagina dair dilekge.

15) (EK:RG-30/1/2015-29252) Tabip ve dis tabipleri i¢in ilgili oda kaydi belgesi ve adli sicil beyant,

15




45

Hiperbarik Oksijen Tedavi
Unitesi Acilis Islemleri

Saglik kurulusu acacaklarin bizzat veya mes’ul miidiirleri vasitasiyla miidiirliige bir dilek¢e ve ekli dosya ile basvurmalar1 gerekir.
Dilekge ve ekli olarak basvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:

1) Saglik kurulusunun unvanini, sahibini veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi adresi ve saglik kurulusunun agilist ile ilgili
islemlerinin baslatilmasini talep eden mes’ul miidiir tarafindan imzal1 basvuru dilekgest,

2) Saglik kurulusunun, yerlesim planini gosterir 1/100 6l¢ekli mimar tarafindan tasdik edilmis krokisi,

3) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuatina gore yetkili mercilerden alinan belge 6rnegi,

4) Saglik kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya noter
tasdikli o6rnegi ile ortaklarimin tamaminin hekim olduklarim1 belgelemek tizere s6z konusu sirket ortaklarinin diplomalarinin,
varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik tarafindan onayli1 birer 6rnegi,

5) Saglik kurulusunda kullanilacak cihazlar1 gosterir bir liste,

6) (Degisik : 07 Kasim 2002 —Say1:24929) Saglik kurulusunda hasta nakli i¢in kullanilmak tizere bulundurulacak olan
ambulansla ilgili olarak; 08/07/2001 tarih ve 24456 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ambulanslar ile Ozel Ambulans
Servisleri ve Ambulans Hizmetleri Yonetmeligine gore uygun olan ambulansin saglik kurulusuna ait oldugunu gosterir
ruhsatinin noter tasdikli sureti; saglik kurulusuna ait degil ise, ruhsath bir 6zel ambulans servisinden hizmet satin alinacagina
dair hizmet s6zlesmesinin noter tasdikli 6rnegi,

7) Mes’ul miidiiriin, agilacak saglik kurulusunda mes’ul miidiir olarak calisacagina dair noterlik¢e tasdikli mes’ul midiirlik
sOzlesmesi ile mes’ul miidiire ait tasdikli niifus clizdan1 6rnegi ve iki adet vesikalik fotograf ve uzmanlik diplomasinin veya
sertifikanin noter tasdikli birer 6rnegi,

8) Saglik kurulusunda ¢alisacak biitiin hekimler i¢in bagli olduklar1 meslek kurulusu tarafindan diizenlenmis, meslek kurulusuna
kayith olduklarini bildirir belgenin veya meslek odasi kimlik kartinin mes’ul miidiir tarafindan onayl1 bir 6rnegi,

9) Saglik kurulusunda calisacak saglik ve saglik dis1 tiim personele ait diplomalarinin noter veya Miidiirliik tarafindan tasdikli
birer suretleri,

10)Miistakil binada degil ise kat maliklerinden alinacak muvafakat belgesi,

11)Calisan personellerden en az ikisinin yangina karsi miidahale edebileceklerini gosteren belgelerin birer 6rnegi,

12)Yogun bakimi olan bir 6zel hastane veya anesteziyoloji ve reanimasyon uzmani ile yapilan s6zlesmenin bir 6rnegi,

13)Saglik kurulusunda bulunacak giivenlik dnlemlerini belirtir etrafl bir liste,

14)Ozel hastane, Cerrahi Miidahale Birimleri biinyesinde acilacak yerler icin Bakanlik¢a verilen 6zel ruhsatname eklenir ve (d)
ve (f) bentlerinde belirtilen belgeler, askeri hekimler i¢in (h) bendinde belirtilen belgeler istenmez.

15)Bu belgeler iki niisha olarak eklenerek bir dosya halinde hazirlanir.

30 giin
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Hiperbarik Oksijen Tedavi
Unitesi Devir Islemleri

Devir alan kisiler Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda Yonetmelik’in 6 nci maddesi
hiikiimlerine tabi olmak kaydiyla, devir alacaklarina dair dilekge ve 7 nci maddenin (a) ve (d) bentlerinde belirtilen belgeler ile
birlikte Miidiirliige onbes giin i¢erisinde bagvururlar.

a) Saglik kurulusunun unvanini, sahibini veya sahiplerini, faaliyet gosterecegi adresi ve saglik kurulusunun agilisi ile ilgili
islemlerinin baslatilmasini talep eden mes’ul miidiir tarafindan imzali bagvuru dilekgesi,

d) (Degisik:R.G.31/7/2009-27305) Saglik kurulusu bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili
gazetesinin Ornegi ile ortaklarin tamaminin tabip olduklarin1 belgelemek tizere diplomalarinin, var ise uzmanlik belgelerinin birer
ornegi

30 Giin
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Saglik kurulusu acacaklarin bizzat veya mesul miidiirleri vasitasiyla saglik kurulusunun unvani, sahibi veya sahiplerini, faaliyet
gosterecegi adresi, merkez olarak agilacak ise mesul miidiiriin, birim olarak agilacak ise birim sorumlusunun ismi, unvani, hizmet
verecegi alanlar1 ve saglik kurulusunun agilmas ile ilgili islemlerin baslatilmasini talep eden ve bir 6rnegi Ek-1’de bulunan dilekge
ile Miidiirliige bagvurmalar1 gerekir.

Dilekgeye ekli olarak basvuru dosyasinda bulunmasi gereken bilgi ve belgeler sunlardir:

a) Saglik kurulusunun oda esasinda biitiin mekanlarinin ne amacla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli onaylanmis plan
ornegi,

b) (Degisik:RG-4/4/2012-28254) Merkez olarak agilacak saglik kurulusu ticaret sirketi tarafindan agilacak ise, ticaret unvani,
kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi beyani (Sirket ana sozlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde
1/10/2003 tarihinden 6nce yayimlanmissa Ticaret Sicil Gazetesinin asli veya Bakanlik¢a onayli 6rnegi),

c) Birim olarak faaliyet gosterilecek ise blinyesinde bulundugu saglik kurulusunun uygunluk belgesi/ruhsatnamesinin Miidiirliik¢e

Evde Bakim Hizmeti Veren .
47 Kuruluslarin A¢ihs onayhvorneg1, , e : e 1 , . e 15 Giin

islemleri d) Saghk kurulusunda c;ghsgcak tim persgn;hn listesi .1le diplomalarinin Miidiirlikkge onayli ornekleri, (Degisik ibare:RG-
17/10/2008-27027) T.C. Kimlik Numaras1 ve ikiser adet vesikalik fotograflari,
e) Saglik kurulusunda calisacak biitiin saglik personelinin herhangi bir kamu kurulusunda gorev yapip yapmadiklarinm1 beyan eden
dilekgeleri ile gorev yaptiklarin1 beyan edenlerin dilek¢e ekinde gorev yaptiklart kamu kurum ve kuruluslarinda 2368 sayili Saglik
Personelinin Tazminat ve Calisma Esaslarina Dair Kanunda 6ngoriilen tazminatlarin, s6z konusu saglik personeli i¢in diizenlenecek
personel ¢alisma belgesinin tarihinin bildirilmesinden itibaren, maaslarindan kesilmeye baslanacagini bildirir belgeleri,
f) Saglik kurulusunda ve evde bakim hizmeti verecek personelin yaninda bulundurulacak asgari arag-gere¢ ve cihazlar1 gosterir
ayrintil bir liste,
g) Hizmet alacak kisilerin bakimi ve tedavisi i¢in gerekli olan malzeme ve tibbi cihazlarin saglik kurulusu tarafindan temin
edilecegine dair mesul miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-2),
h) Evde bakim hizmeti alan kisinin gerekli durumlarda herhangi bir gerek¢e gostermeksizin ikinci basamak saglik kurulusuna
nakledilecegine dair mesul miidiir ve saglik kurulusu sahipleri tarafindan imzali taahhiitname (Ek-3).
1)Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi,
2)Saglik kabini agmak isteyen kisinin noter onayli diploma 6rnegi (ebelik, hemsirelik veya saglik memurlugu alanindaki egitime ait),
3)Noter onayl niifus kagidi 6rnegi,
4)4  adet vesikalik fotograf,
5)Ikametgah belgesi,
6)Saglik kabini agmak isteyen kisi kamu personeli ise, ¢alistigi kurum tarafindan diizenlenmis ve meslegi serbest olarak icra
etmesinde sakinca olmadigina dair belge,
7)Saglik kabini agmak isteyen kisi kamu personeli ise, ¢alistigi kurum tarafindan diizenlenmis 2368 sayili Saglik Personelinin
Tazminat ve Calisma Esaslarma dair Kanun hiikiimleri ger¢evesinde, saglik kabininin faaliyetine izin verildigi tarihin ilgili kuruma

Saghk Kabini yazi ile bildirildigi tarihten itibaren, ilgili kurumca gerekli islemlerin yapilacagina dair belge,
48 8)Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki saglik ocagi hekimince aslina uygun olduguna dair onayli krokisi, 5 Giin

ile ilgili Acihs islemleri

9)Saglik kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi (Ek-4’de yer alan Saglik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi
Malzemeler Listesinden olusturulacaktir.)

10)Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi (Ek-5’de yer alan Saglik Kabinlerinde Sunulabilecek Hizmetler Listesinden
olusturulacaktir.)

11)Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki saglik ocagi hekimi tarafindan s6z konusu saglik kabininin agilmasinin, bu
genelgede yer alan diizenlemeler agisindan, uygun olup olmadigina dair 6n denetim raporu,

12)Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in saglik kabininin biitiin ortaklarim1 gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin
ortaklarin ebe, hemsire ve saglik memuru (toplum sagligi boliimiinden mezun) oldugunu gdésterir belgeler,

13)Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri igin biitiin ortaklarin imzasini igeren ve hangi ortagin saglik kabininin mesul miidiirii
olacaginin beyan edildigi dilekge.
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Psiko-Teknik
Degerlendirme Merkezi
Acilis Islemleri

(1) Psiko-teknik degerlendirme merkezi agmak isteyenler tarafindan merkezin unvanini, sahiplik ismini, faaliyet gosterecegi adresi
ve acilis ile ilgili islemlerin baglatilmasini talep eden bu Cetvelin ekinde yer alan Ek-1’de yer alan basvuru dilekgesine ekli belgeler
ile Miidiirliige basvuruda bulunulur.

a) Merkezde ¢alisacak psikologun caligsma talebini igerir dilekgesi, diplomasi, T.C. kimlik numarasi, iki adet vesikalik fotografi, ilgili
firmadan alinmis kullanilacak test cihazinin egitimini aldigini1 gosterir belgesi,

b) Merkezin biitiin mekanlarinin kullanim amacini gésteren ve ebatlarini belirten mimar tarafindan ¢izilmis 1/100 6l¢ekli projesi,

c) Merkezde kullanilacak test cihazina iliskin belgeler,

¢) Psiko-teknik degerlendirme ic¢in kullanilacak ve bu cetvelde genel esas ve usulleri belirtilen trafik alaninda gelistirilmis bilgisayar
destekli testlerin Tiirkiye toplumu 6zelliklerine gore hazirlanmis norm ¢alismasina sahip oldugunu gosterir belge 6rnegi,

d) Test cihazinin TSE veya CE belgesi,

e) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigin1 gosterir ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinan belge,

f) 4/6/2010 tarihli ve 27601 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Yonetimi YoOnetmeligine
gore (Degisik ibare:RG-24/8/2017-30164) yetkili kurumlar tarafindan diizenlenmis, test odasinin 25-35 dB arasi oldugunu gosterir
ses Ol¢lim raporu,

g) Belediyeden alinacak igyeri agma izin belgesi,

50

Psiko-Teknik
Degerlendirme Merkezi
Devir islemleri

Ruhsatlandirilmis merkezin devri halinde devir islemlerinin gerceklestirilebilmesi i¢in Miidiirliige basvurulur. Basvuru iizerine, 9.
maddeye gore islem yapilarak yeni sahiplik adina ruhsatname diizenlenir.

- Merkezi devralan kisi, kesin devir tarihinden itibaren en ge¢ on bes is giinli i¢inde ruhsat almak amaciyla Miidiirliige basvurmak
zorundadir. Devralan kisi adina Bakanlik¢a ruhsat diizenleninceye kadar, eski sahipliginin ve sorumlu psikologun sorumlulugunda
merkez faaliyetine devam edebilir.

- Devir yapilmasina ragmen, on bes is giinii i¢inde basvuru yapilmadiginin ruhsat diizenlenmesi sirasinda veya sonrasinda belgesiyle
tespiti halinde, devralan adina ruhsat diizenlenmesi islemlerine devam edilir. Ancak, ruhsatlandirma isleminin akabinde merkezin
faaliyeti, bir giin stireyle durdurulur.

- Merkezin denetimi sirasinda tespit edilen eksiklik ve/veya uygunsuzluklardan dolay1r devralan, devredenin sorumluluklarini da
almis sayilir. Denetim sirasinda tespit edilen eksiklik ve/veya uygunsuzluklardan dolay1 devredene verilen siire, devralanin talebi
halinde yeniden verilir. Merkezin faaliyetinin durdurulmasi halinde devralan, faaliyet durdurma siiresinin tamamlanmasini beklemek
zorundadir.

Merkezin ayni il sinirlari i¢inde baska bir adrese nakledilmek istenmesi halinde, merkezin nakil talep dilekgesi ve agilis islemleri
belgeleri ile birlikte Midiirliige basvurulur.

o1

Diyaliz Merkezlerinin ve
Unitelerinin
Ruhsatlandiriima Islemleri

Yatirim izni alan hak sahibi, merkez/linite ruhsatlandirilmasi i¢in asagidaki belgelerle miidiirliige bagvurur:

a) Bakanliktan alinan yatirim izin belgesi, Uiniteler i¢in Bakanliktan alinan izin belgesi,

b) Ozel merkezler i¢in mesul miidiire ait belgeler;

1) Merkezde mesul miidiir olarak ¢alisacaklarina dair mesul miidiiriin ad1, soyadi, T.C. Kimlik numarasi ve mesul miidiir s6zlesmesi
tarihinin yazili beyana,

2) TC kimlik numarasi beyani,

3) Diplomasi ve var ise uzmanlik belgesinin veya sertifikasinin miidiirliik tasdikli birer 6rnegi,

4) Bagvuru sirasinda son alt1 ay i¢inde ve taninmasina engel olmayacak sekilde cekilmis iki adet vesikalik fotografi,

5) Tabip odasi kayit belgesi,

c) Merkezin/linitenin her kat1 i¢in ayr1 olmak lizere mimar tarafindan diizenlenmis, yerlesim ve kullanim alanlarini gosteren 1/100
olcekli planlar,

¢) Merkezin/linitenin kurulacagi binanin yap1 kullanma izni belgesi,

d) Yangia yonelik tedbirlerin alindigina dair yetkili merciden alinmis olan rapor,

e) 18 inci maddede belirtilen asgari cihaz, ara¢ ve gerecler i¢in diyaliz merkezinin kullanim hakki oldugunu gdsteren belge ile
merkez yetkilisi tarafindan onaylanan cihaz listesi,

f) Kurucu gergek kisi ise, TC kimlik numarasi beyani; vakif ise, vakif senedinin ve ticaret sicil gazetesi kaydinin; sirket ise, sermaye

15 giin
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durumunun ve sirket ortaklarin1 da gosteren ticaret unvani, kayith olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi
beyani (Sirketin kurulus statiisiinii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi 1/10/2003 tarihinden 6nce yaymlanmigsa Ticaret
Sicil Gazetesinin asli veya miidiirliik¢ce onayli 6rnegi)

52

Diyaliz Merkezlerj ve
Uniteleri Faaliyet 1zin
Islemleri

a) Diyaliz merkezinde/iinitesinde gorev yapacak tim personelin bu Yonetmelik uyarinca istenilen mesleki sertifikalarn ile
diplomalarmin ve uzmanlik belgelerinin miidiirliik tasdikli 6rnekleri; kamu kurum ve kuruluslarindan yapilan basvurularda ise, bu
belgelerin kurum amirinden tasdikli 6rnekleri,

b) Nefroloji uzmam veya diyaliz sertifikali uzman tabip, merkezin kadrosunda gorev yapacak ise uzmanlik belgeleri veya
sertifikalar1, bu hizmet disaridan hizmet alimi ile gordiiriilecek ise hizmet alim s6zlesmesi 6rnegi veya kamu kurumlar ile yapilacak
protokol 6rnegi,

¢) Ozel merkezde, gdrev yapacak personelin tamanmu ile yapilan sozlesmeler,

¢) Hizmet alim yolu ile gordiiriilecek diger hizmetlere iligkin s6zlesme 6rnekleri,

d) Yeterli nitelikte ve kapasitedeki su sisteminin yaptig1 aritma sonrasinda elde edilen suyun, bakteriyolojik ve kimyasal analiz
sonuglarinin Avrupa Birligi Farmakopesisindeki standartlara uygun oldugunu gosterir belge,

e) Merkezde/iinitede kullanilacak diyaliz cihazlarinin marka, imal tarihi, imal edildigi tilkeyi belirten liste.

7 Gun
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Diyaliz Merkezleri Devir
Islemleri

Diyaliz merkezini devir alan ve devir eden gercek veya tiizel kisiler arasinda merkezin devrine iliskin yapilacak sdzlesme 6rnegi ile
devir alana ait belgeler miidiirliige ibraz edilir

15 giin

54

UYTE Merkezi Ruhsat
Islemleri

1) Merkez isleteninin, ad1 veya ticari unvani ile agmak istedigi merkezin/saglik kurulusunun adini, agik adresini ve merkezin acilisi
ile ilgili islemlerinin baglatilmasini talep eden imzal1 bagvuru dilekgesi,

2) Ozel hastanelerde, Bakanliktan merkez icin alinan ruhsata esas proje, kamu ve iiniversite hastanelerinde en az 1/100 dlgekli,
binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin gosterildigi proje, miiellifi ve ¢evre ve sehircilik il miidirliigiince tasdik edilecek ii¢ takim
ozalit kopya halinde hazirlanan kat planlari,

3) Merkezlerde gorevlendirilecek personele iliskin olarak;

a) Personel isimleri ve ¢alisacaklar1 alanlar,

b) Diploma, uzmanlik belgesi ve sertifikalarinin ash veya Midiirliikk¢e onayli 6rnegi,

c¢) Adli sicil kaydi beyanlari,

¢) Hekimler i¢in tabip odas1 kayit belgesi,

d) UYTE iinite sorumlusu ve UYTE laboratuvar1 sorumlusunun sertifika tarihinden sonra UYTE merkezlerinde ¢alistig1 siireyi
gosterir merkezin bulundugu ilin midiirliigiinden alinmis belge, sertifika tarthinden itibaren iki yil merkezde ¢alisilmamis olmasi
halinde tazeleme egitimi aldigina dair belge,

4) Merkezde kullanilacak arag ve geregleri gosterir liste,

5) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore tibbi atiklarin bertarafi i¢in ilgili kurumla yapilmis s6zlesme,

6) Bakanlikca ruhsatlandirilmis biyokimya laboratuvarinin bulunduguna veya Bakanlikca ruhsatlandirilmis biyokimya
laboratuvariyla yapilan sdzlesme,

7) Erigkin ve yenidogan yogunbakim yataginin bulundugunu gosterir belge,

8) Merkezde tam donanimli acil yardim ambulansi bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve Acil Saglik Araglar1 ile Ambulans
Hizmetleri Yonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikkge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir
kurulus ile sozlesme yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ve hizmet sdzlesmesinin ash goriilerek Miidiirliik onayl1
ornegi; Yonetmelige uygun ambulans hizmetinin karsilandigina dair miidiirliik onayli belgenin sureti,

30 giin
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1) Merkezin isleteninin adi veya ticari unvani ile merkezin adini, acik adresini, merkezin nakli ile ilgili islemlerinin baslatilmasini
talep eden imzal1 basvuru dilekgesi,

2) Merkezin, biitlin mekanlarinin ne amagcla kullanilacagini gosterir en az 1/100 o6lgekli binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin
gosterildigi proje, miiellifi ve ¢evre ve sehircilik 1l miidiirliigiince tasdik edilecek li¢ takim ozalit kopya halinde hazirlanan ve
Miidiirliik tarafindan yerinde bizzat goriilerek dogrulugu onaylanmis kat planlari,

== UYTE Miistakil Merkezin | 3) Merkezin yap1 kullanma izni belgesinin ilgili belediye veya Miidiirliikge onayl dnlii-arkali drnegi, 30 giin
Tasinma Islemleri 4) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge,
5) Bina i¢in ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik durumunun belgelenmesi,
6) Merkezde calisacak tabipler ve diger saglik ¢alisanlar ile ilgili degisiklik var ise, bunun i¢in Ek-3’de belirtilen belgeler,
7) Bakanlik¢a ruhsatlandirilmis biyokimya laboratuvariyla yapilan sdzlesme ile hastaneyle yapilan erigkin yogunbakim sézlesmesi.
1) Miistakil merkezin isleteninin adi veya ticari unvani ile merkezin admi, agik adresini, merkezin devri ile ilgili islemlerinin
baglatilmasini talep eden imzal1 bagvuru dilekgesi,
2) Miistakil merkezin devrinin yapildigin1 gosteren devir sozlesmesi yaninda devralan ticaret sirketi ise, sirket ortaklarini gosterir
ticaret sicili gazetesinin asli veya ash goriilerek Miidiirliik onayli 6rnegi,
3) Mesul miidiirin, mesul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik onayli mesul
miidiirlik sézlesmesi O0rnegi; Yonetmeligin 17 nci maddesinin ikinci fikrasina gore mesul miidiirlilk yapmaya engel halinin
bulunmadigin1 gésteren belgeler; mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik Numaras1 beyan1 ve iki adet
vesikalik fotograf,
4) Merkezlerde gorevlendirilecek personele iliskin olarak;
a) Personel isimleri ve ¢alisacaklari alanlar,
b) Diploma, uzmanlik belgesi ve sertifikalarinin ash veya Miidiirliikce onayli 6rnegi,
c) Adli sicil kaydi beyanlari,
¢) Hekimler icin tabip odasi kayit belgesi,
56 UYTE Merkezinin Devir | 5) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gdre tibbi atiklarin bertarafi iin ilgili kurumla yapilmis sézlesme, 30 giin

Islemleri

6) Merkezde tam donanimli acil yardim ambulansi bulunduruluyor ise, Ambulanslar ve Acil Saghk Araclar1 ile Ambulans
Hizmetleri Yonetmeligine gore alinmis Ambulans Uygunluk Belgesinin Miidiirliikge tasdikli sureti; ambulans hizmeti sunan 6zel bir
kurulus ile sozlesme yapilmis ise, Ambulans Servisi Uygunluk Belgesinin ve hizmet sézlesmesinin ash goriilerek Miidiirliik onayli
ornegi; Yonetmelige uygun ambulans hizmetinin karsilandigina dair Miidiirliik onayli belgenin sureti,

7) Bakanlik¢a ruhsatlandirilmis biyokimya laboratuvariyla yapilan s6zlesme ve hastaneyle yapilan eriskin yogunbakim sdzlesmesi

8) (Degisik:RG-14/4/2018-30391)UYTE iinite sorumlusu ve UYTE laboratuvari sorumlusu igin iiremeye yardimci tedavi
uygulamalar1 egitim sertifikasi, (Sertifika tescil tarihinden itibaren 5 (bes) y1l gecerlidir. Bu siire igerisinde bir UYTE merkezinde en
az 6 ay gorev yapildiginin ilgili miidiirliikten almacak yaz ile belgelendirilmesi gerekir. Bu siire igerisinde bir UYTE merkezinde
calisilmamus ise 5 yillik siirenin bitiminden sonra 2 ay siire ile tazeleme egitimi alindiginin belgelendirilmesi zorunludur.)

20




UYTE Personel Degisikligi

A) Miistakil merkezlerde mesul miidiir degisikliginde;

1) Mesul miidiiriin, merkezde mesul miidiir olarak c¢alisacagmma dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik
onaylanmis mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi; mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigin1 gosteren belgeler; mesul
miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. kimlik numarasi beyani1 ve iki adet vesikalik fotograf,

2) Merkez isleteni sirket bakimindan, mesul miudiir sirket ortagi degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan s6zlesme;
sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortag: ise, sirket miidiirii ve mesul miidiir arasinda imzalanan sézlesme, mesul miidiir sirket
miidiird 1se ortaklar kurulu karari,

B) Tabip ve saglik meslek mensubu degisikliginde;

1) Kisinin merkezde hangi uzmanlik dali veya unvanda, kadrolu-kadro dis1 gegici olmak iizere hangi statiide calisacagini ve baska
bir kurulusta ¢alisip ¢alismadigini belirtir dilekgest,

2) Mesul miidiir tarafindan hazirlanan personelin hangi uzmanlik dali veya unvanda, kadrolu-kadro dis1 gecici hangi statiide gorev
yapacagini belirtir dilekge,

o7 Islemleri 3) Calisacak kisi ile merkez sahipligi arasinda yapilan hizmet so6zlesmesi 7 glin
4) Personele ait; Miidiirliikkge onaylanmis lisans /tip/uzmanlik diplomalar1 6rnegi,
5) Adli sicil kaydi beyani,
6) T.C. Kimlik numaras1 beyani,
7) Adres beyani,
8) Tabip odasi kayit belgesi,
9)Varsa UYTE sertifikasi1 drnegi,
10) UYTE iinite sorumlusu ve UYTE laboratuvar1 sorumlusunun sertifika tarihinden sonra UYTE merkezlerinde ¢alistig1 siireyi
gosterir merkezin bulundugu ilin midiirliigiinden alinmis belge, sertifika tarihinden itibaren iki yil merkezde ¢alisilmamis olmasi
halinde tazeleme egitimi aldigina dair belge,
11) Hastane/tip merkezinde kadrolu ¢alisanlar i¢in 3, 4 ve 8 numarali maddelerdeki belgeler istenmez.

O"ze! Hz}stane. Yogu.n.Bakl.m 1)Ozel Hastane Mesul Miidiirliigii tarafindan Resmi basvuru yazisi ve tescili yapilacak Yogun bakim birimine gore Ek1, Ek2, Ek3
58 Unitesi Tescillendirilmesi, | . 1Ay
. ) . . | istenen belgeler
Seviyelendirme Islemleri
1) Resmi yazi
Doguma Hazirhk ve 2) Ek-2 Bagvuru Formu
59 Damismanhk Merkezi 3) Ek-3 arag-gere¢ malzeme listesi 30 giin
Tescil Islemleri 4) Personel listesi ve sertifika
5) Kroki
1219 Sayih Kanuna 1)Dilekce
60 Muhalefet 1Ay
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Saghk Kabini

1) Saglik kabini agma hak ve yetkisine sahip kisinin dilekgesi.

2) Saglik kabini agmak isteyen kisinin noter onayli diploma 6rnegi (ebelik, hemsirelik veya saglik memurlugu alanindaki egitime ait)
3) T.C. Kimlik numarasi.

4) Vesikalik fotograf 4 adet.

5) Saglik kabini agmak isteyen kisi kamu personeli ise, ¢alistigi kurumca diizenlenmis ve meslegini serbest olarak icra etmesinde
sakinca olmadigina dair belge.

6) Saglik kabini agmak isteyen kisi kamu personeli ise, ¢alistig1 kurum tarafindan diizenlenmis 2368 sayili Saglik Personelinin
Tazminat ve Calisma Esaslarina Dair Kanun hiikiimleri ¢er¢evesinde, saglik kabinin faaliyetine verildigi tarihin ilgili kuruma yaz ile
bildirildigi tarihten itibaren, ilgili kurumca gerekli islemlerin yapilacagina dair belge.

7) Saglik kabinin, bulundugu yerlesim yerindeki saglik ocagi hekimince aslina uygun olduguna dair onayl1 krokisi,

o Ile ilgili islemleri 8) Saglik kabininde bulundurulacak tibbi malzeme listesi (Ek-4’de yer alan Saglik Kabinlerinde Bulundurulabilecek Tibbi oG
Malzemeler Listesi’nden olusturulacaktir)
9) Saglik kabininde verilecek hizmetlerin listesi Ek-5’te yer alan Saglik Kabinlerinde Sunulabilecek Hizmetler Listesi’nden
olusturulacaktir.
10) Saglik kabininin bulundugu yerlesim yerindeki saglik ocagi hekimi tarafindan s6z konusu saglik kabininin agilmasinin, bu
Genelgede yer alan diizenlemeler agisindan, uygun olup olmadigina dair 6n denetim raporu.
11) Ortaklik halinde agilacak saglik kabinleri i¢in, saglik kabininin biitiin ortaklarini gosteren Ticaret Sicili Gazetesi ile biitiin
ortaklarin ebe, hemsire ve saglik memuru (toplum sagligi boliimiinden mezun) oldugunu gosterir belgeler,
12) Kapanis i¢in, kapanis dilekgesi, maliye yoklama tutanagi ve tiim arsivlik defter vb belgeler.
1) Resmi yazi
2)TPN Unitesi Validasyon ve Hepafilre Raporlar
L . . | 3)Kullanilan Ol¢iim Cihazlarinin Kalibrasyon Serifikalari ,
o2 | el Al o m ok 4)TPN Unitesi Sorumlu Eczaci gérevlendirme yazisi e
9)Personel listesi ve egitim sertifikalar
5) Kroki
1) Saglik Tesislerinin Hasta Haklar1 Il Koordinatérliigiine génderecekleri Hasta Haklar1 Kurulunda gorevlendirilecek personelin
Hasta Haklar1 Kurulunun | ° . ,
63 Olusturulma islemleri gorevlendirme talep yazisi 10 Giin
? ? 2) Kurul iiyesi olarak gorevlendirilecek sivil vatandas ve dernek temsilcisinin dilek¢esi
64 Hasta Basvuru Islemleri | 06.11. 2014 Tarih ve 2014/32 Sayil1 Hasta Haklar1 Uygulamalar1 Genelge Ek-5 Basvuru Formu 30 Giin
Kurul Kararina
65 Itiraz Basvuru Islemleri | Dilekce 30 Giin
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66

Eczane Acihisi

1) Matbu form: Bagvurularda eczacinin “T.C. Kimlik Numaras1” da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin
tam olarak doldurulmasi gerekmektedir.

2) Ozgegmis: Eczacinin el yazisi ile yazip imzaladig1 6zgegmisi

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi) Diplomanin asli ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirliik¢e tasdik edilecektir. Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.

4) Goz raporu: Goz doktorunun adinm ve unvaninin agik olarak yazildigi resmi tasdikli rapor (Ozel bir saglik kurulusundan alinmis
ise raporu veren hekimin imzasi ile bashekimin imzasi olmalidir.

5) Saglik raporu: meslegini yapmay1 engelleyecek iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.Aile Hekimliginden alinabilir.
6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adma diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kaydi var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de
eklenmelidir.

7) Kroki: Eczanenin adi, adresi, net kullanim alan1 ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldig1 vaziyet planini) gosterir
kroki

8) Vesikalik fotograf: Son 1 ay icerisinde ¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi
olmamalidir.)

9) Ruhsat har¢ makbuzu ash

10) Yap1 kayit belgesi ya da yap1 belgesi

* Ayrica daha Once bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliik yapan eczacilardan en son calistigi
eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi de istenir) Belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve
imzas1 bulunmalidir)

30 Giin

67

Eczane Nakli

1) Matbu form: Bagvurularda eczacinin T.C. Kimlik numaras1 da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam
olarak doldurulmasi gerekmektedir.

2) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde ¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi
olmamalidir.)

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin (6n ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi) Diplomanin ash ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirlik¢e tasdik edilecektir. Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.

4) Gz raporu: Goz doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildigi resmi tasdikli rapor (.Ozel bir saglik kurulusundan almmis
ise raporu veren hekimin imzasi ile bashekimin imzas1 olmalidir.)

5) Saglik raporu: meslegini yapmay1 engelleyecek iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur. Aile Hekimliginden aliabilir
6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmahidir. Adli sicil kayd: var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de
eklenmelidir.

7) Kroki: Eczanenin adi, adresi, net kullanim alan1 ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldig1 vaziyet planini) gosterir
kroki.

8) Ruhsatname asli ve varsa mesul miidiirliikk belgesinin asl

9) Ruhsat har¢ makbuzu: ller arasinda yapilan nakiller icindir. Ayni ilde yapilan nakillerde harg yatirilmas: gerekmemektedir.
Mevcut ruhsat {lizerine serh verilecektir.

10) Yapi kayit belgesi ya da yap1 belgesi

30 Giin
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Eczane Devri

1) Matbu form: Basvurularda eczacinin “T.C. Kimlik Numaras1” da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin
tam olarak doldurulmasi gerekmektedir.)

2) Ozgegmis: Eczacinin el yazisi ile yazip imzaladig1 6zgegmisi.)

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin 6n ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi. (Diplomanin asli ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asl Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirliikkge tasdik edilecektir.) Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.

4) Goz raporu: Goz doktorunun adinin ve unvaninin agik olarak yazildig: resmi tasdikli rapor (Ozel bir saglik kurulusundan alinmus
ise ilgili Il Saglik Miidiirliigiinden tasdik edilmis olmalidir.)

5) Saglik raporu: Resmi bir saglik kurumundan alinmis veya ilgili Saglik Grup Baskanligi/il Saghik Miidiirliigii tarafindan tasdik
edilmis meslegini yapmay1 engelleyecek 1yilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur)

6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kaydi var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de
eklenmelidir.

7) Kroki: Eczanenin adi, adresi, net kullanim alan1 ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldigi1 vaziyet planini) gosterir
kroki

8) Vesikalik fotograf: Son 1 ay igerisinde c¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi
olmamalidir.)

9) Ruhsat har¢ makbuzu asl.

10) Ruhsatname asli ve varsa mesul miidiirliik belgesinin asl

11) Devir senedi/tutanag:: il Saglik Miidiirliigiince gorevlendirilen bir yetkili ile Bdlge Eczacit Odasi yetkilisi huzurunda, hem bu
yetkililerin hem de devir eden ve devir alan eczacilarin imzalarinin bulundugu tutanak)

12) Yap1 kayit belgesi ya da yap1 belgesi

* Ayrica daha Once bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliik yapan eczacilardan en son calistigi
eczane/ecza deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi de istenir. Belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve
imzas1 bulunmalidir.

5 Gin

69

Eczane Kapamsi

1)Dilekge

2)Ruhsatname Ash

3)Uyusturucu ve Psikotrop Defter Tutanagi

4)Varsa Mesul Midiirliikk Belgesi Asl

5)Mesul Miidiirligiinii biraktigina Dair Dilekge
6)Ruhsat Kayipsa Gazete ilan1 Ash

7)Ecza depolarina yapilan ila¢ iade fatura fotokopileri
8)Eczane ITS kayit ¢iktisi

9)Eczane kapanis tutanagi

5 Gun
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70

Eczane Mesul Mudiir
Atama islemleri

MESUL MUDUR ATAMASINDA ISTENEN BELGELER

1) Matbu form: Bagvurularda eczacinin T.C. Kimlik Numarasi da mutlaka olacak sekilde matbu formda yer alan beyannamenin tam
olarak doldurulmasi gerekmektedir.

2) Ozgecmis: Eczacinin el yazisi ile yazip imzaladig1 6zgegmisi

3) Diploma 6rnegi: Eczacinin Saglik Bakanligi’ndan tescilli diplomasinin 6n ve tescilli arka yiiziiniin fotokopisi. (Diplomanin ash ya
da noter tasdikli sureti goriilerek fotokopisine “Asli Gibidir” kasesi basilarak ilgili miidiirliik¢e tasdik edilecektir.) Ayrica noterden
tasdik istenmeyecektir.

4) Goz Raporu: Goz doktorunun adinin ve unvaniin agik olarak yazildigi resmi tasdikli rapor. (Ozel bir saglik kurulusundan alinmis
ise.raporu veren hekimin imzas1 ve bashekimin imzas1 olmalidir.)

5) Saglik raporu: aile hekimliginden alinabilir. meslegini yapmay1 engelleyecek iyilesmez bir hastaligi bulunmadigina dair rapordur.
6) Adli Sicil Kaydi: Eczaci adina diizenlenmis olmalidir. Adli sicil kaydi var ise ilgili mahkeme kararlarinin fotokopileri de
eklenmelidir

7) Vesikalik fotograf: Son lay igerisinde ¢ekilmis, 4x6 cm boyutlarinda, 4 adet vesikalik fotograf (polaroid veya renkli fotokopi
olmamalidir.)

8) Dilekg¢e: Mesul miidiir atama nedenini gosterir dilekce

* Ayrica mesul miidiir degisikligi varsa ayrilan mesul miidiire ait Mesul miidiirliik belgesinin ashi ile yeni atanacak mesul miidiir
daha 6nce bir eczane, ecza deposu veya herhangi bir isyerinde mesul miidiirliik yapan eczacilardan en son calistig1 eczane/ecza
deposu/is yerinden ayrildigina dair Ayrilis Belgesi de istenir. Belge tasdikli olmali ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzasi
bulunmalidir.

MESUL MUDUR BELGESI IPTALINDE ISTENEN BELGELER

1)istifa dilekcesi ve Mesul Miidiir belgesi asl

5 Gun

71

Ecza Deposu Acilis
Islemleri

1) Ecza deposu bilgi formu

2) Mesul Miidiiriin dilekgesi

3) Mesul Miidiiriin niifus ctizdaninin 1l saglik midiirliiglince onayl sureti

4) Mesul Miidiiriin 6z gegmisi

5) Mesul Miidiiriin mezuniyet belgesinin asli ve diplomanin il saglik miidiirliigiince onaylanmis sureti, var ise uzmanlik belgelerinin
il saglik miidiirliigiince onaylanmis suretleri

6) Mesul miidiire ait 6197 sayili Kanunun 4 iincii maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahklimiyetin bulunmadigina dair
yazili adli sicil beyani

7) Mesul Miidiiriin meslegini yapmasini engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu
ve iki goziinlin gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu

8) Mesul Miidiiriin Tiirk Eczacilar1 Birligi’nce onaylanmis meslekten yasaklama cezasinin olup olmadigina dair Eczac1 Odasindan
almacak belge

9) Ecza Depolar1 ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda Yonetmeligin 26. maddesi uyarinca ¢ikarilan Kilavuz’un
okunup tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacag: taahhiidiinii ihtiva eden imzal1 belge

10) Mesul Miidiiriin yakin tarihte ¢ekilmis (4) adet fotografi

11) Ecza deposunun adi1, kurulacagi yerin agik adresi, onayli imar plani

12) Ecza deposunun techizatim ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki, Kanun hiikiimlerine uygun oldugunun saglik
midiirliiglince veya saglik ocagi tabipligince onayli vaziyet planini ve 6l¢limlerini gosterir sekilde olacaktir.)

13) Ecza deposu bir ticari sirket tarafindan kuruluyor ise, Ticaret unvani, kayitl olunan ticaret sicil memurlugunun ad1 ve ticaret sicil
numarast beyani (Sirketin kurulus statiisiinii ve son yonetimini gosterir Ticaret Sicil Gazetesi 1/10/2003 tarthinden Once
yaymlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin ash veya il saghk miidiirliigiince onayli ornegi), sirket ana sdzlesmesinin I Saghk
Miidiirliigiince onayl sureti (mesul miidiir ortaklardan biri olmali, ad1, adresi, amag¢ ve sermaye belirtilmelidir.)

14) Ecza deposu olacak yerin tamaminin yangin giivenligi agisindan uygun olduguna dair ilgili makamdan alinmig onayl belge

15 Giin
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Ecza Deposu

1) Ecza deposu bilgi formu

2) Eski adresteki ecza deposuna ait ecza deposu ruhsat1 ve mesul miidiirliik belgesi asli,

3) Nakil yapilacak yerin agik adresi ve onayli imar plani

4) Ecza deposu sahibinin veya yonetim kurulunun nakil ile ilgili muvafakat belgesi

5) Ecza deposunun techizatini ve boliimlerini gosterir sekilde krokisi (kroki, kanun hiikiimlerine uygun oldugunun Saglik
Miidiirliiglince, saghik grup baskanliginca veya saglik ocagi tabipligince onayli vaziyet planim1 ve Olgiimlerini gosterir sekilde
olacaktir.)

6) Ecza deposu olacak yerin tamaminin yangin giivenligi agisindan uygun olduguna dair ilgili makamdan alinmis onayl belge

7) Adres degisikligini gosteren ticaret sicili gazetesi

Mesul miidiire ait bilgilerde degisiklik var ise;

8) Mesul Miidiiriin dilekgesi

9) Mesul Miidiiriin niifus ctizdaninin 1l saglik mudirliiglince onayl sureti

e Nakil Islemleri 10) Mesul Miidiiriin 6z ge¢cmisi 7 Gin
11) Mesul Miidiiriin mezuniyet belgesinin asli ve diplomanin il saglik midirliiglince onaylanmis sureti, var ise uzmanlik
belgelerinin il saglik miidiirliiglince onaylanmis suretleri
12) Mesul miidiire ait 6197 sayili Kanunun 4 {incii maddesi uyarinca eczacilik yapmaya engel mahkiimiyetin bulunmadigina dair
yazili adli sicil beyani
13) Mesul Miidiiriin meslegini yapmasini engelleyecek derecede iyilesmez bedeni ve akli hastaligi bulunmadigina dair saglik raporu
ve iki goziinlin gormeden mahrum olmadigina dair uzman doktor raporu
14) Mesul Midiiriin Tiirk Eczacilar1 Birligi’nce onaylanmis meslekten yasaklama cezasinin olup olmadigina dair Eczact Odasindan
alinacak belge
15) Ecza Depolari ve Ecza Depolarinda Bulundurulan Uriinler Hakkinda Y&netmelik’in 26. maddesi uyarinca cikarilan Kilavuz’un
okunup tebelliig edildigini belirten ve hiikiimlerine uyulacagi taahhiidiinii ihtiva eden imzali belge
16) Mesul Miidiiriin yakin tarihte ¢ekilmis 4 adet fotografi
1) Kapatma dilekgesi
73 Ecza Deposu 2) Ruhsatname ve Mesul Mudiir Belgesi 15 Giin
Kapatma Islemleri 3) Ticaret Sicil Gazete Ilan1
4) Uyusturucu ve Psikotrop defteri ve ila¢ Tutanag:
1)Beyanname, Matbu Form
2)Ozgeemis Bilgisi
3)Diploma Sureti(noter onayli)
4)Savcilik Belgesi
.. .. | 9)GOz Raporu
74 Ecza Deposu Mesul Miidiir F e 30 Giin

Atama islemleri

7)ikametgah Belgesi, Niifus Ciizdan Ornegi

8)Eski Mesul Miidiir istifa Dilekgesi

9)Mesul Miidiir Is Talep dilekgesi

10)Sirket Atama Yazisi

11)Ecza Deposu Yonetim Kurulu Karari

12)Meslekten Men Cezas1 Olmadigina Dair Belge Asli(Ankara Tiirk Eczacilar Birligi’nden alinacak)

26




13)Noter Is Sozlesmesi
14)Ticaret Sicil Gazete ash
15)Bayanlar i¢in ( soyadi degisenler i¢in )
a)Evlenme cilizdan1 fotokopisi
16)Tebelliig Belgesi
17)Mesul Midiirliik Belgesi Asli(degisene mesul miidiire ait)
18)Fotograf 5 Adet
19)Oda uygunluk belgesi
20)Har¢ Makbuzu Asli

MESUL MUDUR BELGESI IPTALINDE ISTENEN BELGELER
1)Istifa dilekgesi
2)Mesul Miidiir belgesi asli

*5324 sayili kozmetik Kanununun 14. maddesine gore bildirim olarak elektronik ortamda saglik bakanligina bildirim yapilir. EK -9
ve zehir danisma formu bakanliga gonderilir.
Kozmetik Firmalar, Bakanligimizin www.iegm.gov.tr adresindeki http://212.174.130.230/IEGM/ sayfasindan “Firma Girisi”

75 Kozmetik Uretim Yerleri | ekraninda “Islemler” meniisiinden Firma Kayit” sayfasindaki firma bilgilerini doldurarak firmay1 kayit ederler. Ayni sayfada 15 Gun
Kozmetik iiriin ve treticileri bildirim formu (Ek 1X) da doldurularak kayit edilir. Boylece Kozmetik firmalarinin bilgileri ve
Urettikleri kozmetik iiriin bilgileri Bakanligimizca ekranda goriilmektedir.
1) Firma sahibi tarafindan imzalanmis Aktar Baharat¢1 diikkan1 agmakla ilgili dilekge
2) lIsyeri agma ve calisma ruhsati (belediye’den)
3) Satisini yapacagi Bitkisel Droglara ait liste
4) Tkametgah senedi
5) Vergi levhasi
6) Niifus clizdani sureti
76 Aktar ve Baharat 7) Fotograf 2 Adet (Yeni ¢ekilmis vesikalik olmasi, polaroid veya renkli fotokopi olmamast) 30 Giin

Diikkanlar: A¢ihs/Kapams

8) Taahhiitname

Kapanis igin:

1) Miidiirliigiimiizce verilmis olan Bitkisel droglara Mahsus Satis Izin Belgesi Asl
2) Aktarin veya Baharatc¢inin kapanisini bildirir dilekce

27
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77

Tibbi Gaz Uretim)Dolum
Tesisi A¢cma Islemi

1) Firmanin ticari ad1

2) Tesisin amaca uygun olduguna dair Saglik Miidiirliigii tarafindan resmi miihiirle onayli rapor Tesisin Saglik Miidiirliigiince onayl1
krokisi (techizat ve boliimleri gosterilecek)

3) Kullanilan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri Kalite kontrol laboratuarinda kullanilan cihaz ve aletlerin isimleri Uretimden/
dolumdan ve kalite kontrolden sorumlu personelin adi1 ve niteligi

4) Toplam personel listesi(egitim durumlari ve kag yildir ¢alistiklart)

5) Gazlarm isimleri spesifikasyonlari

6) Uretim metodu ve yillik kapasite

15 Giin

78

Tibbi Gaz Uretim)Dolum
Tesisi Nakil Islemleri

1) Ticaret sicil gazetesi asli veya onayli sureti,

2) Tesisin ilgili kurum veya kurulusca onaylanmis krokisi (te¢hizat ve boliimler gosterilmeli),

3) Kalite kontrol laboratuvarinda ve diger {iretim alanlarinda kullanilan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri,

4) Uretim/dolum ve kalite kontrolden sorumlu personelin ad1 ve meslegi,

5) Uretim/dolum alanlarinda ¢alisan toplam personel listesi (egitim durumlari ve kag yildir ¢alistiklar),

6) Faaliyetinde bulunulacak medikal gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

7) Faaliyetinde bulunulacak her bir gaz igin yillik iiretim kapasitesi,

8) Uretim ve /veya dolum is akis semast,

9) Tesisin Birinci Smif Gayri Sihhi Miiessese oldugunu gosterir Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat1 onayli sureti,
10) Uretim/dolum izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir belge,

11) Dolum islemi yapilacak ise; dolumu yapilacak medikal gazin temin edildigi firma ile yapilan anlasmanin bir 6rnegi)

MESUL MUDUR ICIN ISTENEN BELGELER:

1) Firma yetkilisinin mesul miidiir tayin dilekgesi,

2) Mesul Miidiiriin gorev ve sorumluluklarini kabul ettigine dair dilekgesi

3) Diplomanin veya ¢ikis belgesinin kurum onayli sureti,

4) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

5) Yeni tarihli (1 ay gecerlidir) saglik ve goz raporu,

6) Mesul Miidiiriin imzal1 6zgegmisi,

7) Mesul Miidiiriin vesikalik fotografi (iki adet),

8) Adli sicil kaydina iligkin yazili beyan,

9) Mesul miidiir daha 6nce bagka bir iste calismigsa o isten ayrildigini kanitlayan belge,

10) Mesul miidiir degisikligi halinde eski mesul miidiirliik belgesinin asli,

11) Mesul miidiirliik belgesi harcinin 6dendigini gosterir belge,

12) Medikal gaz iiretim tesisi i¢in, Mesul Miidiiriin {irtin imalat yeri iznine sahip bir veya birden fazla isletmede, {iriinlerin kalite
analizleri, aktif maddelerin kantitatif analizleri ve kontrollerine dair faaliyetlerde en az iki y1l uygulamali deneyim sahibi oldugunu
gosterir sigorta prim belgeleri ve igverenin beyani,

13) Medikal gaz dolum tesisi i¢in Mesul Miidiiriin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler)

14) Iptal edilmek iizere eski adrese ait belgelerin asl gdnderilecektir)

15 Giin

28
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Tibbi Gaz Depolama
Dagitim Tesisi
Acilmasi Islemleri

A ) TESIS ACILISI ISTENEN BELGELER

1)Ticaret sicil gazetesi asli veya onayl sureti,

2) Tibbi gazlarin depolandigi alan1 gosterir plan, (techizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

3) Sorumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir ¢alistigi)

4) Faaliyetinde bulunulan Medikal Gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

5) Tesisin Birinci Sinif Gayri Sihhi Miiessese oldugunu gésterir isyeri Agma ve Calisma Ruhsat1 onayli sureti,
6) Depolama ve satis izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,

7) Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlasma 6rnegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi)
B ) SORUMLU PERSONEL ICIN ISTENEN BELGELER

1) Firma sahibinin tayin dilekgesi,

2) Sorumlu personelin gérev taniminda belirtilen gérev ve sorumluluklari igerecek sekilde hazirlanmis imzali sorumlu personel
kabul dilekgesi,

3) Sorumlu personelin mezun oldugu okula ait diplomanin veya ¢ikis belgesinin kurum onayl sureti,

4) T.C. Kimlik Numarasi beyani,

5) Sorumlu personelin imzali 6zgegmisi,

6) Sorumlu personelin vesikalik fotografi (iki adet),

7) Sorumlu personel izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,

8) Sorumlu personelin mesleki deneyimi ile ilgili belgeler

NOT:

1) Nakillerde ayrica eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek lizere gonderilmesi gerekmektedir)

2) Yukaridaki belgeler il saglik miidiirliigline teslim edilecektir)

3) Sorumlu personellik i¢in bagvuracak kisinin en az lise veya dengi okul mezunu olmas1 gerekmektedir)

15 Giin

80

Tibbi Gaz Depolama
Dagitim Tesisi Nakil
Islemleri

1)Ticaret sicil gazetesi asli veya onayl sureti,

2) Tibbi gazlarin depolandigi alan1 gosterir plan, (techizat ve boliimler gosterilecek sekilde)

3) Sorumlu personelin adi ve meslegi (egitim durumu ve kag yildir ¢aligtig)

4) Faaliyetinde bulunulan Medikal Gazlarin isimleri ve spesifikasyonlari,

5) Tesisin Birinci Sinif Gayri Sihhi Miiessese oldugunu gosterir Isyeri Agma ve Calisma Ruhsat1 onayli sureti,

6) Depolama ve satis izin belgesi harcinin 6dendigini gosterir makbuz veya dekontun asli,

7) Medikal gazlarin temin edildigi firma ile yapilan anlasma 6rnegi ve temin edilen firmanin izin belgesinin bir 6rnegi)
8) Eski adrese ait belgelerin de iptal edilmek lizere gonderilmesi gerekmektedir)

15 Gin

81

Endikasyon Disi ilac
Temini

1) Bilgilendirilmis hasta olur formu(Ek2)

2) Endikasyon Dis1 ila¢ Kullanim Talep Formu(Ek1)

3) Saglik Kurulu veya Ilag kullanim raporu

4) Literatiir Bilgileri ve Epikriz Raporu/ Hastaya ait regete

15 Giin

82

Mor Recete Dagitimi

Resmi ve Ozel Saghk Kuruluslar I¢in; ihtiyaglarini bildirir Kurum Bashekim imzali istek yazisi ile Kurum sorumlu hekim yada
Eczaciya teslim edilir) Ozel muayenehane i¢in; Muayenehane sahibi Hekim kendisi bizzat gelip teslim alir)

29




83

Yesil ve Kirmzi
Recete Dagitimi

Resmi ve Ozel Saglik Kuruluslar1 ve Aile Hekimleri icin, ihtiyaclarim bildirir Kurum Bashekim imzali istek yazis1) Aile Hekimleri
icin; Aile Hekimi kendisi gelmesi ve kimlik kartin1 gostermesi yeterli) Aile Hekimi kendi gelemez ise; Regete istegini bildirir dilekce
ve dilekcede regeteleri teslim alacak saglik personelinin kimlik bilgilerini de belirtmesi ile tutanak ile teslim edilir

10 Giin

84

Yurt Disindan
Ila¢ Temini

1) “Yurt Dis1 ilag Kullanimi Talep Formu” (Ek)2) Bakanlik kilavuz ekinde var)

2) Saglik Kurulu Raporu veya Ilag Kullanim Raporu 6rnegi,

3) Hasta tarafindan okunarak imzalanmis genel “Bilgilendirilmis Hasta Olur Formu” (Ek)3) Bakanlik kilavuzu ekinde var)

4) Tlgili ilacin ilgili endikasyonda kullamiminda etkililigi ve giivenilirligi ile aldkal: kanit diizeyi yiiksek olan bilimsel literatiirler,
5)Hastanin aldig: tedavileri, bu tedavilerle elde edilen yanitlar1 ve taniyla ilgili giincel laboratuvar degerlerini igeren epikriz,

6) Ikinci fikra kapsaminda yazili olarak iletilecek basvurular “Saglik Bakanligi Tiirkiye Ilag ve Tibbi Cihaz Kurumu, Sogiitozii
Mahallesi 2176) Sokak No:5 P)K) 06520 Cankaya/ANKARA” adresine yapilir)

10 Giin

85

Optisyenlik ve Gozliikgiiliik
Ruhsat islemleri

1) Optisyenlik diplomasinin aslina uygunlugu idarece onayli 6rnegi; gozliik¢ii runsatnamesini haiz olan birisi tarafindan agilacak ise
gozliik¢iiliik ruhsatnamesinin aslina uygunlugu idarece onayli 6rnegi; goz hastaliklart uzmani tarafindan agilacak ise, uzmanlik
belgesinin 6rnegi ile kayith bulundugu il tabip odasindan alinmis, tabiplik meslegini icra etmedigine dair belge.

2) Miiessese sahibi optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz olmayan gergek kisi ise sahibinin ve Mesul Miidiiriin T.C.
Kimlik numarasi.

3) Optisyenlik miiessesesi bir ticaret sirketi tarafindan agilacak ise ticaret sicil gazetesinin 6rnegi.

4) Miiessese sahibi ile mesul miidiir arasinda akdedilmis hizmet s6zlesmesinin il saglik miidiirliigiince onayl sureti.

5) Mesul miidiire ait son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 3 adet vesikalik fotograf.

6) Mesul Miidiiriin optisyenlik yapabilecegine dair saglik durum beyani.

7) Miiessese olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢c mekani da gosterir 1/100 6l¢ekli saglik ocagi veya saglik grup baskanliginca
onaylanmuis kroki veya plan.

8) Optisyenlik miiessesesinde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan ve Ek-1'de belirtilen asgari arag gerecin, mesul midiir
tarafindan imzalannmus listesi.

9) Miiessese olarak kullanilacak yerde yangina karsi gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden
alian belge.

10) Optisyenlik miiessesesinde mesul miidiir haricinde optisyenlik meslegini icra etme hak ve yetkisini haiz olan personel galisacak
ise, bu personel i¢in ikinci fikranin (2) bendindeki sayilan belgeler, 2 adet vesikalik fotograf, son iki ay icerisinde alinmis saglik
raporunun asli.

11) isyeri incelemesi uygun ise her yil belirlenen belge bedel dekontu

Kapanis i¢in:
1) Kapanis dilekgesi, belgeler ve tiim arsivlik rapor, defter vb.kayitlar

5 Gun
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Ortez-Protezleri Ismarlama
Olarak Ureten ve/veya
Uygulayan Merkezler Ile

1) Merkez agmak isteyen gercek veya tiizel kisiler; hizmete agilmak istenen merkezin ismini, merkez tiirinti, hizmet verilecek
merkezin adresini ve acilis izin istegini belirten bir dilekge ve ekleri ile basvurur.
a) Basvuru dilekcesi

b) Merkez sahibinin ayn1 zamanda sorumlu miidiir olmadig1 durumlarda, merkez sahibi ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis
hizmet sdzlesmesi)

c) Merkezde gorev alacak sahislara ait diplomanin veya sorumlu miidiir sertifikasinin aslina uygunlugunun miidiirliik¢e onayli 6rnegi
¢) Merkez sahibinin ve sorumlu miidiiriin T.C. Kimlik numarasi beyani

d) (Degisik:RG)4/4/2012-28254) Tiizel kisiligin sirket olmasi halinde, sirket ilaninin yayimlandig1 ve merkezin agilisinin faaliyetleri
kapsaminda oldugunu gosterir ticaret unvani, kayitli olunan ticaret sicil memurlugunun adi ve ticaret sicil numarasi1 beyani (Sirket
ana sozlesmesi Ticaret Sicil Gazetesinde 1/10/2003 tarihinden 6nce yaymlanmigsa Ticaret Sicil Gazetesinin aslhi veya Kurumca
onayl1 6rnegi), bagli bulunulan vergi dairesi ad1 ve vergi kimlik numarasi beyani, imza sirkiilerinin miidiirliikge onayli 6rnegi)

e) (Degisik:RG)4/4/2012-28254) Sorumlu miidiiriin meslegini yapabilecegine dair saglik durum beyani

f) Merkez olarak kullanilacak yere ait olan ve i¢ mekani da gosterir 1/100 o6lcekli miidiirliikce veya toplum sagligi merkezince

86 onaylanmis kroki veya plan) 5 Giin
Isitme Cihaz1 Satis ve g) Merkezde kullanilan ve bulundurulmasi zorunlu olan asgari cihaz ve malzemelerin, sorumlu miidiir tarafindan imzalanmis listesi)
Uygulamasi Yapan g) Merkez olarak kullanilacak yerde yangina kars1 gerekli tedbirlerin alindigina dair ilgili mevzuata gore yetkili olan mercilerden
Merkezler alman belge
h) (Degisik:RG)4/4/2012)28254) Sorumlu miidiirtin 26/9/2004 tarihli ve 5237 sayil1 Tiirk Ceza Kanununun 53. maddesinde belirtilen
stireler gegmis olsa bile; kasten islenen bir suctan dolay1 bes yil veya daha fazla siireyle ya da devletin giivenligine kars1 sugclar,
Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suglar, milli savunmaya kars: suglar, devlet sirlarina karsi suglar ve casusluk,
kamunun sagligina karsi suglar, zimmet, irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye kullanma, hileli iflas,
thaleye fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, suctan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kacakeilik
suclarindan hapis cezasina mahkiim olmadigina dair adli sicil durum beyani,
1)Isyeri incelemesi uygun ise her yil belirlenen belge bedel dekontu
I)Vergi levhasi
Kapanis icin:
1) Kapanis dilekgesi, belgeler ve tiim arsivlik rapor, defter vb.kayitlar
1)Satis merkezi isleteninin sorumlu miidiir olmadig1 durumlarda, satis merkezi isleteni ile sorumlu miidiir arasinda akdedilmis yazili
hizmet s6zlesmesi,
2)Satis merkezinin ¢aligtiracagi personeli i¢in 35 inci maddeye gore diizenlenen sorumlu miidiir, satig ve tanitim elemani ve varsa
klinik destek elemani1 belgeleri,
3)Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi, vergi levhasi ve imza sirkiilerinin 6rnegi,
. o 4)Satis merkezinin satig ve tanitimini gergeklestirecegi cihazlarla ilgili Kurumun kayit ve bilgi yonetim sistemine kayitli cihazlar
Tibbi Cihaz Satis ¢ . .. .
87 Merkezleri satacagina dair taahhiitname, 5 Giin

5)Satis merkezinin ilgili merciden almis oldugu is yeri agma ve ¢alistirma ruhsati,
6)Isyeri incelemesi uygun ise her yil belirlenen belge bedel dekontlari,
Kapanis i¢in:

Kapanis dilekgesi, belgeler, kimlik kartlar1 vb.
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Dis Hekimi Muayenehane,

1) Muayenehanenin agilacagi adresi, belirten ve ruhsatname diizenlenmesi talebini i¢eren dilekge.

2) Muayenehanenin biitiin mekanlarinin kullanim amaglarini gosterir, teknigine uygun kat plani 6rnegi.

3) Muayenchane acacak olan dis hekiminin diplomasinin ve varsa uzmanlik belgesinin Miudiirliik¢e tasdikli sureti ile iki adet
vesikalik fotografi)

4) Muayenehanede bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile
acil setinde bulunmas1 gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarin1 gosterecek sekilde) kurulus sahibi imzali listesi

5) Yangina karsi ilgili mevzuata uygun sekilde yangin i¢in gerekli tedbirlerin alindigina dair yetkili mercilerden alinmis belge

88 6) Varsa calisan personelin is s6zlesmesi ve Sosyal Giivenlik Kurumu kaydi ile diplomalari (diploma ve s6zlesmelerin, asl goriilmek 30 Giin
sartiyla miidiirliik tasdikli suretleri)
7) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis s6zlesme.
8) Dis hekimleri odasina kayitli olduguna dair beyan
9) Adli sicil beyani.
10) Bireysel vergi miikellefi oldugunu gosterir Vergi Levhasi.
11) Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigline ruhsatname bedeli yatirildigina dair dekont.
12) Protokol defteri, teftis denetim defteri.
1) Poliklinik isleteninin, ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak poliklinik adinin, faaliyet gosterilecek adresinin ve g¢alisma
saatlerinin belirtildigi saglik kurulusu adina ruhsatname diizenlenmesi talebini iceren basvuru dilekcesi
2) Poliklinigin biitiin mekéanlarinin ne amagla kullanilacagini1 gosterir en az 1/100 6lgekli teknigine uygun kat plan 6rnegi
3) Poliklinik agilmasi istenen binanin yap1 kullanma izin belgesinin miidiirliik¢e her iki tarafi onayli sureti
4) Poliklinik binas1 miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu
5) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iligkin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge
6) Poliklinigi agacak sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya ash goriilerek Miidiirliikk onayl 6rnegi ile sirket
ortaklarinin tamaminin dis hekimi veya uzman olduklarini belgelemek iizere ortaklarin diplomalariin, varsa uzmanlik belgelerinin
Miidiirliikce tasdikli suretleri
7) Mesul Midiiriin Yonetmelige gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miidiire ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik numarasi beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak ve
Ozel Ag1z Ve Dis Saghg yetkisine sahip olmak, kamu veya 6zel saglik kurum veya kuruluslarinda ¢alismadigina dair beyan ve iki adet vesikalik fotograf
89 Poliklinigi 8) Mesul miidiiriin, poliklinikte mesul midiir olarak calisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali ash goriilerek Miidiirliik onayli 30 Giin

mesul miidiirliik s6zlesmesi 6rnegi.

9) Poliklinikte ¢alisacak dis hekimleri ve dis hekimi harici saglik meslek mensuplarinin ikiser adet vesikalik fotograflar

10) Poliklinikte ¢alisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik belgeleri ile hizmet sdzlesmeleri; dis hekimi harici
saglik meslek mensuplarinin hizmet sézlesmeleri ve diplomalar1 veya Miidiirliik tasdikli suretleri.

11) Dis hekimlerinin dis hekimi odasina kayitli olduguna dair beyanlari.

12) Poliklinikte bulunmas1 zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu numara yerine gegen bilgiler olacak sekilde) ile acil
setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarini gosterecek sekilde) mesul miidiir imzali listesi.

13) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis sdzlesme.

14) Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi

15) Mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri i¢in adli sicil beyani

16) Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigline ruhsatname bedeli, mesul miidiirliik belge bedeli yatirildigina dair dekont

17) Protokol defteri, teftis denetim defteri
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Ozel Agiz ve Dis Saghg

1) ADSM igleteninin, ticari unvani ile ruhsatnamede yer alacak ADSM adinin, faaliyet gosterilecek adresin ve calisma saatlerinin
belirtildigi saglik kurulusu adina ruhsatname diizenlenmesi talebini igeren basvuru dilekgesi.

2) Merkezin, biitlin mekanlarinin ne amagcla kullanilacagini gosterir en az 1/100 6lgekli binanin tiimiine ait kesit ve cephelerin
gosterildigi mimari teknigine uygun olarak hazirlanmis li¢ takim mimari proje.

3) ADSM acilmasi istenen binanin yap1 kullanma izin belgesinin miidiirliikk¢e her iki tarafi onayl sureti.

4) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina iliskin olarak ilgili mevzuata gore yetkili mercilerden alinmis olan belge.

5) ADSM binasi miistakil ise, ilgili mevzuata gore alinmis depreme dayaniklilik raporu.

6) Sirket ortaklarini gosterir ticaret sicili gazetesinin asli veya Midiirliikk onayli 6rnegi ile sirket ortaklarindan dis hekimi olanlarin
diplomalarinin, varsa uzmanlik belgelerinin Miidiirliik¢e tasdikli suretleri.

7) Mesul Miidiiriin Yonetmelige gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler; mesul miidiire ait
diploma ve var ise uzmanlik belgesi, T.C. Kimlik numarasi beyani, 1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye de meslegini yapma hak ve
yetkisine sahip olmak, kamu veya 6zel saglik kurum veya kuruluslarinda ¢calismadigina dair beyan ve iki adet vesikalik fotograf

8) Mesul miidiiriin, ADSM’de mesul miidiir olarak c¢alisacagina dair 1slak imzali veya 1slak imzali asli goriilerek Miidiirliik onayl
mesul midiirliik sozlesmesi 6rnegi; ADSM isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortagi degilse sirket miidiirii ile mesul

20 Merkezi miidiir arasinda imzalanan s6zlesme; sirket miidiirii ile mesul miidiir sirket ortagi ise, ortaklar kurulu karart) S0 i
9) ADSM’de ¢alisacak asgari sayidaki dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik belgeleri, dis hekimleri odasina kayitli olduguna dair
beyanlari ile hizmet s6zlesmeleri; dis hekimi harici saglik meslek mensuplarinin hizmet s6zlesmeleri ve diplomalar1 veya Miidiirliik
tasdikli suretleri.

10) ADSM’de bulunmasi zorunlu tibbi cihazlar (marka, seri numarasi veya bu numara yerine gecen bilgiler olacak sekilde) ile acil
setinde bulunmasi gereken tibbi ve sarf malzemelerin (isimlerini ve sayilarini gosterecek sekilde) mesul miidiir imzali listesi
11) Tibbi Atiklarin Kontrolii Yonetmeligine gore yapilmis sozlesme.
12) Rontgen cihazlarina ait Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumundan alinmis lisans belgesi.
13) Tabip ve mesul miidiir dahil biitiin dis hekimleri icin adli sicil beyana.
14) Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigiine ruhsatname bedeli, mesul miidiirlik belge bedeli yatirildigina dair dekont.
15) Protokol Defteri, Teftis denetim defteri, Ek-9’da belirtilen cerrahi islemleri yapilacak ADSM’lerde cerrahi miidahale kayit
defteri, radyoloji linitesi varsa radyoloji linitesi kayit defteri, sedasyon ve genel anestezi uygulamalar1 kayit defteri ve dis protez
laboratuvari varsa dis protez laboratuvari kayit defteri.
1)Dilekge.
2) Olgiimlii kat ve yerlesim plan
3) Laboratuar sirket tarafindan agilacak ise; Ticaret Sicil Gazetesi 6rnegi.
4) Yangina kars1 gereken tedbirlerin alindigina dair belge.
5) Dis hekimi veya dis protez teknisyenlerinin diplomas1 veya Bakanlik¢a verilen dis protez teknisyenligi meslek belgesi
Ozel Dis 6) TC Kimlik Numarasi beyani, Tiirk vatandasi olmayan dis protez teknisyenlerinin Tiirkge terctime edilmis noter tasdikli kimlik
Protez Laboratuari belgesi ile ilgili mevzuati geregi yetkili merciinden alinacak ¢alisma izin belgesi,
01 7) Renkli vesikalik fotograf 4 adet.

8) Oda kayit belgesi.

9) Asgari arag-gere¢ Ve malzeme listesi.

10) Ruhsat kayb1 halinde ruhsatin kaybolduguna dair gazete ilan1

11) Asi1 Kartlari, ¢alisacaklara ait ise giris/periyodik muayene formu.

12) Defterdarlik Muhasebe Miidiirliigii Ruhsat —Sorumlu Miidiir ticreti yatirildigina dair dekont 2 Niisha halinde.
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1219 Sayih

92 Kanuna 1)Dilekge 1Ay
Muhalefet
Mesul Miidiirtin Yonetmelige gore mesul miidiirliik yapmaya engel halinin bulunmadigini gosteren belgeler;
1)Mesul miidiire ait diploma ve var ise uzmanlik belgesi,
Ozel A1z Ve Dis g) TC. Kimlik numarasi beyam," . . N .
o = )1219 sayili Kanun uyarinca Tiirkiye’de meslegini yapma hak ve yetkisine sahip olmak,
Saghg1 Kuruluslarina Nk 5el saslik k uruluslarmda cal disma dair b ki adet vesikalik fotosraf
Mesul Miidiir Ykamu veya 6zel saglik kurum veya kuruluslarinda ¢alismadigma dair beyan ve iki adet vesikalik fotograf, o ' )
Belgesi ?)Mevs.ul miidiir olarak ¢alisacagina dair 1slak imzal1 veya 1slak imzali asli goriilerek Miidiirliikk onayli mesul miidiirliik s6zlesmesi 10 Giin
Diizenlenmesi omegl, . e : : o lre e . 1 : "
6)ADSM isleteni sirket bakimindan, mesul miidiir sirket ortag1 degilse sirket miidiirii ile mesul miidiir arasinda imzalanan s6zlesme;
sirket miidiirti ile mesul mudiir sirket ortag: ise, ortaklar kurulu karari,
7)Adli Sicil Beyani
8)Dekont (Defterdarlik muhasebe miidiirliigiine mesul miidiirliik belge bedeli yatirildigina dair )
Ozel Agiz Ve Dis 1) Tababet numarasi
Saghg1 Kuruluslarinda 2) Mesul miidiir ve dis hekimi dilekgesi
Calisacak 3) Dis hekimleri odasina kayitli olduguna dair beyanlari
93 Dis Hekimlerine 4) Calisan dis hekimlerinin diplomalari/uzmanlik belgelerinin asli ile birlikte birer fotokopileri 10 Giin
Personel 5) Fotograf 4 adet
Cahisma Belgesi 6) Hizmet s6zlesmeleri
Diizenlenmesi 7) Adli Sicil Beyam
Ozel Agiz Ve Dis
Saghg Kuruluslarinda 1) Mesul miidiir ve saglik personeli dilekgesi
Calisacak 2) Diploma ve uzmanlik belgelerinin asli veya Miidiirliikkge onayli 6rnegi. ,
94 9 . : . . 10 Giin
Saghk Personeline 3) Hizmet sozlesmeleri
Cahisma Belgesi 4) Fotograf 2 adet
Diizenlenmesi
1) Dilekge
Dis Protez 2) Cahsac_ak _dis protez teknisyenleri/teknikerlerinin diplomasi veya Bakaphkga v_er_ilen dis protez teknisyenligi meslek l:_)elges_i _
3) T.C. Kimlik Numarasi beyani, Tiirk vatandasi olmayan dis protez teknisyenlerinin Tiirkce terciime edilmis noter tasdikli kimlik
Laboratuvarinda Cahsacak b Sl .. . . - .
. . . elgesi ile ilgili mevzuati geregi yetkili merciinden alinacak ¢alisma izin belgesi,
Dis Protez Teknisyeni | 4y x5 ve Tehlikeli Tslerde Calisacaklara Ait Ise Girig/Periyodik Muayene Form
95 /Teknikerine Cahsma ) Airve Udille 3C 3 3 S ery Hay - ot g 9 ... 10 Giin
Belgesi :5)1593 say%h Umuml Hifzissihha Kagununa gore gerekli saglik muayenelerlpm .yaplhp, bulasici hastalig1 olmadigi ve meslegini
Diizenlenmesi icraya mani bir hal bulunmadigina dair saglik kurulusundan alinacak tek hekim imzali saglik raporu,

6) Radyoloji uzmani tarafindan raporlanmis biiyiik boy akciger filmleri.
7) Ek-4’teki Dis Protez Laboratuvari Personel Calisma Belgesi (Fotografli)
2 Niisha halinde
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KAMU HASTANELERI HIZMETLERI BASKANLIGI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURECI

96

Eriskinler I¢cin Engellilik ve
Cocuklar i¢in Ozel
Gereksinim Saghk Kurulu
Raporlan Itirazi

1) Engelli Saglik Kurulu Raporu Itiraz Dilekgesi
2) Itiraz Edilen Engelli Saglik Kurulu Raporu

15-20 Giin

97

Eriskinler i¢in Engellilik ve
Cocuklar icin Ozel
Gereksinim Saghk Kurulu
Raporlar Itirazi Hakem
Hastane

1) Engelli Saglik Kurulu Raporu Hakem Hastane Dilekgesi
2) Iki farkli Kurumdan Alinan Engelli Saglik Kurulu Raporlar

98

Tiirk Silahh Kuvvetleri,
Jandarma Genel
Komutanhgi, Sahil
Giivenlik Komutanhg
Personelinin Saghk
Raporlar itiraz1 ve Hakem
Hastane

1) Saglik Kurulu Raporu Itiraz Dilekgesi (Yiikiimlii, Personel ve Ogrencilerin Saglik Kurulu Raporu itiraz Dilekcesi Askerlik Subesi
veya Birlik Komutanliklari/Kurum Amirliklerince islem yapilarak {ist yazi ile Midiirliigimiize gelmektedir.)
2) Itiraz Edilen Saglik Kurulu Raporu

15 Giin

99

Silah Bulundurma veya
Tasima Ruhsati Alacak
Kisilere Verilecek Saghk
Kurulu Raporlarina itiraz

1) Saglik Kurulu Raporu Itiraz Dilekgesi
2) Itiraz edilen Saglik Kurulu Raporu

5 Giin

100

Silah Bulundurma veya
Tasima Ruhsati1 Alacak
Kisilere Verilecek Saghk
Kurulu Raporlarina itiraz
Hakem Hastane

1) Saglik Kurulu Raporu Hakem Hastane Dilekgesi
2) Iki Farkli Kurumdan Alinan Saglik Kurulu Raporlar

20 Glin

101

Engelli Siiriicii Aday1 Ozel
Tertibath Ara¢ Kod
Belirleme islemleri

1) Siiriicii Adaylar1 ve Siiriiciiler I¢in Saglik Raporunun IIT) Kismina ilgili uzman hekim tarafindan yazilmis “Ozel Tertibatli Arag
Kullanmasi I¢in Komisyona Sevki Uygundur” ibaresinin yazili olmasi
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Ozel Tertibath Arac Kod

102 Belirleme Komisyon 1) Ozel Tertibatli Ara¢ Kod Belirleme Komisyon Kararlarina itiraz Dilekcesi 1Ay
Kararlarina Itiraz
Siiriicii Adaylar1 Bedensel
Degisiklik Nedeniyle : o e gee e :
103 Ehliyete E1 Konulmas: 1) Emniyet Miidiirliigliniin Resmi Yazis1 1Ay
Islemleri
R .. 1) Siiriicii Raporuna Itiraz Dilekgesi
104 | Siiriicii Raporlarina Itiraz 2litirz Zetilen St Rapem 1Ay
105 Sur?,gﬂ;iggﬁg;g:gmz 1) Siirticti Raporu Hakem Hastane Dilekgesi 1A
. . 2) Iki Farkli Kurumdan Alinan Siirticii Raporu y
Islemleri
15 dk. Icerisinde
Denizli ESH
Koordinasyon
1)Herhangi bir belge istenmemektedir. ( 444 38 33 nolu Ulusal Cagr1 Merkezinin aranmasi ile ikametgah adresini kapsayan Hastane Merkezi Qagr} Sl
106 Evde Saghk Hizmetleri ' hasta ile iletisime

ESH ekibine hizmet emri olarak atanmaktadir. )

gecer. 24 saat
icerisinde ilgili ESH
ekibi ilk ziyareti
yapar.
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HALK SAGLIGI HIZMETLERI BASKANLIGI

SIRA HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI
107 gﬁ;ﬁﬁl :ell;%lnl;fﬂl{l %;}lemler SABIM, CIMER, Dilek¢e ve Eposta bagvurulari 30 giin
1)Talep edilen gruba yonelik her Aile Hekiminden bireysel dilekce
2)Gruplandirma Degerlendirme Formu
3)Giincel ve onayli kroki (Oda isimleri ile uyumlu) ve fiziki alan bilgi formu
4)Bebek Dostu Aile Hekimligi Birimi Belgesi
5)Karar Defteri Ornegi
Aile Hekimlerinin Talep ettigi gruba uygun olarak;
Gruplandirilmasi ve e Esnek Mesai Basvuru Dilekg¢esi ve Tablosu(A-B) 30 gi
108 Periyodik e Aile Sagligi Merkezine ait giincel internet sayfasi(A) gun
Degerlendirmelerin e Talep edilen gruba uygun olarak; Ebe, Hemsire, Acil Tip Teknisyeni, Saglik Memuru (Toplum “Sagligi) veya uygun okul
Yapilmasi mezunu Tibbi sekreter calistiriliyorsa son ay dahil olmak {izere ise giris bildirgesi, is sozlesmesi, sigorta primlerinin
yatirildigina dair belgeleri veya hizmet satin aliniyorsa faturasinin fotokopisi. (Asillar1 6zliik dosyalarinda olmalr)
e Diploma fotokopileri (Asillar1 6zliik dosyalarinda olmali) (A-B-C)
e Haftalik 10 saat temizlik elemani c¢alistirdigina dair, son ay dahil olmak iizere ise giris bildirgesi, is sozlesmesi, S.S.K.
bildirim belgesi fotokopisi veya hizmet satin alintyorsa faturasinin fotokopisi. (Asillar1 6zliikk dosyalarinda olmalidir.) (A-B-C-
D)
109 Aile Hekimi Yer.lestirme O 30 dk
Islemleri
. o= 1) Kurum Muvafakat Yazisi
110 Aile Sa.gllgl Elemanl. 2) Dilekge ile Sahsen Basvuru (Aile Hekimi ve Aile Saglig1 Elemant) Shels
Yerlestirme Islemleri
3) Mal Beyani
111 dtggiﬁfﬁig;iﬁzr;{;;hﬁgl Degisiklik isteyen kisi ve kurumun dilekge ile bagvurusu gl
Aile Saghg1 Merkezi ve Aile
112 Hekimligi Birimi A¢ma- | Talep eden kurum, vatandas ve/veya aile hekimlerinin bagvurusu 30 giin

Kapama Islemleri
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Aile hekimlerine icerigi

Bakanlikca belirlenen AL SR T
113 KATIKE Aile hekimligi uyum egitimi basvuru dilekcesi belirledigi siire
birinci asama uyum ...
o It - - igerisinde
egitiminin verilmesi

Aile Hekimligi Birimine . : : ,

114 [Revfs Thalgp Lo T Talep eden kiginin basvuru dilekgesi 30 giin
Gezici/ yerinde saghk
115 | hizmeti talepleri/degisiklik | Talep eden kurum, vatandas ve/veya aile hekimlerinin bagvurusu 30 giin
talepleri

Bulagsic1 Hastahiklar ve

116 Asilar Ile Ilgili Sikayet ve | Basvuru Sahibinin Dilekgesi 30 giin
Bilgi Talepleri
.. Trafik zabitasi tarafindan diizenlenen siirticii belgesi geri alim tutanagi, TC Kimlik no (kimlik), 4 adet fotograf, 209 sayili kanunun 3. .
117 SUDGE : . : ere e e 9 - - 150 giin
maddesine gore belirlenen egitim ticretini yatirdigini1 gosterir makbuz, Kan tahlili raporu

118 Sahis Sikayetleri Sikayette bulunan kisinin birinci derece yakini olmasi, Heyet Raporu yada Mahkeme Karari b
119 | Saghk Tedbiri Uygulamas1 | Mahkeme Karari 4 Hafta

Kadina Yonelik Aile ici Y —
120 Siddet (Onleyici Tedbir | 6284 sayili kanun geregince haklarinda onleyici tedbir karar1 alinmasi (h ve 1 ) maddelerini icermesi IS

belirttigi siire kadar.
Kararn)
121 | Yatandaslarm Bilgive | g0 ne formu veya dilekge 4982 sayih Bilgi Edinme Kanununun 9. Maddesi 15 is Giinii
Belge Talepleri

122 Basvurular Dilekge veya elektronik ortamda miiracaat 30 giin
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Kaplicalarla Ilgili Ruhsat
Islemleri

4/07/2001 tarihli ve 24472 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Kaplicalar Yonetmeliginin

Madde 18 -Bu Yonetmelikte belirtilen kaplica tesislerini isletmek isteyen gercek ve tiizel kisiler, kaynakta veya ¢ikis noktasinda
hicbir islem yapmadan kaynagin veya ¢ikis noktasinin yerini tereddiite meydan vermeyecek sekilde belirleyen plan veya kroki ile
birlikte valilige miiracaat ederler.

Tesis Izni ve Gereken Belgeler;

Madde 21:

T1ibbi degerlendirme kurulunun olumlu raporundan sonra istenilecek belgeler;

a) Inceleme ve tespit kurulu raporu (EK-1),

b) Kaplica tesisine ait dogal tedavi unsurunun analiz raporu (EK-2),

¢) Dogal tedavi unsurunun tibbi degerlendirme kurulu raporu (EK-5),

d) Hidrojeoloji konusunda uzman jeoloji mithendisi tarafindan hazirlanan kaynak koruma alanlarini da kapsayan hidrojeolojik rapor,
e) Talassoterapi tesisleri hari¢ olmak tizere kaynak merkez olmak {izere yar1 ¢ap1 en az 500 metrelik bir daire dahilindeki ¢evresinin
1/200 ve 1/25000 ol¢ekli haritasi,

f) Tedavi boliimleri projeleri (1/50 6lgekli),

g) Kullanilacak dogal tedavi unsuru kaynaginin kullanim hakkina sahip oldugunu belirten tahsis belgesi, kira kontrati ve benzeri
belgeler,

h) Projelendirilen tesislerin uygun 6l¢ekli imar plani veya ilgili imarin uygun goriisii,

1) Tesisin kurulacagi alan miilk sahibinin ise miilk sahibi olunduguna iligkin yazili beyan, tahsis belgeli ise tahsis belgeli olduguna
iliskin yazili beyan veya kiraci ise kiraci olunduguna iliskin yazili beyan.

Yukarida belirtilen belgeleri i¢eren dosya li¢ niisha halinde diizenlenir. Asillar1 ve suretleri tanzim edenler ve isletmeci tarafindan
imza ve tasdik edilir. Hazirlanan dosyalar saglik miidiirliiglince incelenir.

Belgelerin eksiksiz ve bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olmasi halinde projeler Valilikge onaylanir ve tesis izni verildigi bir yazi
ile bilgi i¢in isletmeciye bildirilir. Dosyalarin bir niishasi il saglik miidiirliigiinde muhafaza edilir ve bir niishasi da isletmeciye
verilir.

Verilen tesis izninin gegerlilik siiresi ii¢ yildir. Isletmecinin bu siire icerisinde tesisini tamamlayamamasi1 ve Valilikten ek siire
talebinde bulunmasi durumunda bu siire Valilikge en fazla iki y1l uzatilir.

Isletme Izni ve Gereken Belgeler;

Madde 22:

Tesisin kurulmasini miiteakip, isletmeci tesisini tamamladigini valilige yazi ile bildirir. Valilikge tesisin uygunlugunun belirlenmesi
icin inceleme ve tespit kurulu gorevlendirilir. Kurulca tesisin mahallinde incelenmesi sonucu, bu Yonetmelik hiikiimlerine ve
projelerine uygunlugunun belirlenmesi halinde, tedavi amagli kullanim yerlerinden 6rnekler alinarak asagidaki belgeler istenir.

a) Tedavi amagli kullanim yerleri analiz raporu (EK-3),

b) Inceleme ve tespit kurulunca tesisin incelenmesinden sonra diizenlenen ve EK-6’da 6rnegi bulunan uygunluk bildirimi formu,

€) Mesul miidiiriin ad1 soyadi ve T.C. kimlik numarasi ile sorumlu miidiiriin s6zlesme tarihinin yazili beyani,

d) Bulundurulmas1 gereken zorunlu saglik personelin sdzlesmeleri ve saglik miidiirliigiince onayli diplomalari,

e) Igme ve kullanma suyunun ne sekilde temin edildiginin belgelendirilmesi,

f) Atik sularin ne sekilde bertaraf edileceginin belgelendirilmesi.

Belgelerin eksiksiz olmas1 ve bu Yonetmelikte belirtilen sartlar1 tasimasi halinde bu tesislere Valilikge isletme izni verilir.

Izin verilen kaplica ve talassoterapi tesislerinde suyun endikasyonuna gore tedavi amacli saglik hizmeti sunulmak istenmesi halinde;
Bakanlik¢a planlama kapsamina ve ilgili mevzuata gore izin verilir.
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Peloidler Uretim izni
Islemleri

21.04.2005 tarih ve 25793 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Peloidlerin Uretimi ve Satis1 Hakkinda Tebligin
Madde 6- Peloidlerin iiretim izinleri i¢in; kaynagi isletmek isteyen gercek veya tiizel kisiler bir dilekg¢e ekinde asagida verilen
belgeler ile birlikte iiretimin yapilacagi yerin bulundugu valilige basvurur.

a) Inceleme ve Tespit Kurulu Raporu (Yonetmelik Ek-1),

b) Kaynak ve {iretim yerine ait peloid analiz raporu (Yo6netmelik Ek-4),

c¢) Tibbi Degerlendirme Kurulu Raporu (Yonetmelik Ek-5) ,

d) Is Akim Semast,

e) Yerlesim Plani,

f) Isyeri agma ve ¢alisma izin belgesi,

g) Etiket 6rnegi,

h) Mesul miidiir s6zlesmesi ve diploma,

125

Ambalajh Sularin
Ruhsatlandirilmasi Dogal
Kaynak Sulan

17.02.2005 Tarih ve 25730 sayil1 Resmi Gazetede yayimlanan INSANI TUKETM AMACLI SULAR HAKKINDA Y énetmeligin
a) 1/100 veya 1/1000 6lgekli koruma bolgesini gosterecek bicimde kaynak yeri plan koteleri,

b) 1/20 - 1/50 6lgekli kaptaj projesi,

c) Kaynagin veya ¢ikis noktasinin baglantilarini, toplama odasini ve maslak gibi iiniteleri de gosteren 1/200 -1/2000 6lgekli isale
plan ve profili,

d) Kanalizasyon bulunmayan yerlerde 1/20 - 1/50 6lgekli fosseptik projesi ve agiklama raporu,

e¢) Depo kullanilacak ise 1/50-1/100 o6l¢ekli depo projesi,

f) 1/50-1/500 6lgekli imlahane projesi, (Uygulanacak prosese bagli olarak, isletmede imal edilmesi gereken doniissiiz ambalajlar i¢in
imal yerti ile kirli ve dolu kap bekletme yeri, yikama, doldurma ve kapaklama yeri ve diger 1lgili tiniteleri birlikte gosterir.)

g) Makine yerlesimi ile 15 akimini1 gosterir sema ve aciklama raporu,

h) Sosyal tesis ile diger yardimei tiniteleri gosterir 1/50—1/500 6lgekli proje,

1) Biitiin {initeler ile kaynak koruma alanini1 da gosterecek sekilde hazirlanmis genel vaziyet plani.

Dosya Tanzimi

Madde 21-Tesis izni i¢in {i¢ niisha olarak tanzim edilecek olan dosyada asagida belirtilen bilgi ve belgeler bulunur;

a) Dilekge,

b) 20 inci maddede belirtilen projeler,

c¢) Suyun kaynagindan veya kaynaklarindan, ¢ikis noktasi veya noktalarindan alinacak numunelerin Ek-1’de yer alan parametrelere
ait tam analiz raporlari,

d) Su ile ilgili Kurul 6n raporu,

e) Ek-4"de yer alan Tesis Iznine Esas Degerlendirme Formu,

f) Valiligin Uygun gorisiinii belirtir Olur,

g) Suyun imla sekli ile ilgili agiklama raporu,

h) Hidrojeolojik inceleme raporu,

1) Suyun bulundugu arazinin, Kurulca belirlenen koruma alanini da kapsayacak sekilde tapusu, yer baska gergek veya tiizel kisiye ait
ise noter onayl1 anlagsma 6rnegi, hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onayli muvafakati veya ilgili mahkemeden alinacak karar,
1) Suya uygulanacak tiretim proseslerine iligkin bilgi ve belgeler,

j) Teknik usullerle yer altindan ¢ikartilan ve ¢ikis noktas1 kuyu olan igme sularinda Devlet Su Isleri Genel Miidiirliigiinden alinacak
Igme Amach Yer Alti Suyu Kullamim Belgesi,

k)Teknik usullerle yer altindan ¢ikartilan igme sularinm ilgili mevzuatina uygun olarak Il Ozel Idaresi’nden kiralandigina dair
s0zlesme,

1) isale hattinda kullanilacak malzemelere ait bilgi ve belgeler,

m) Var ise ilgili mevzuati dogrultusunda alinmis diger kuruluslara ait goriis yazilari.

4Ay
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Dogal Maden Sulan

27/05/2004 tarihli ve Dogal Mineralli Sular hakkindaki Yo6netmelik

a) 1/500 olcekli koruma bolgesini gosterecek bigimde kaynak yeri plan koteleri,

b) 1/20-1/50 Slgekli kaptaj projesi,

c¢) Kaynagin baglantilarini, toplama odasini ve maslak gibi iiniteleri de gosteren 1/200—1/2000 6lgekli isale plan ve profili,

d) Kanalizasyon bulunmayan yerlerde 1/20-1/50 6l¢ekli fosseptik projesi ve agiklama raporu,

e) Depo kullanilacak ise 1/50-1/100 6lgekli depo projest,

f) 1/50-1/500 6lgekli imlahane projesi, (Uygulanacak prosese bagli olarak, isletmede imal edilmesi gereken doniigsiiz ambalajlar igin
imal yeri ile Kirli ve dolu kap bekletme yeri, yikama, doldurma ve kapaklama yeri ve diger ilgili tiniteleri birlikte gosterilir.)

g) Makine yerlesimi ile is akimini gosterir sema ve agiklama raporu,

h) Sosyal tesis ile diger yardimci liniteleri gosterir 1/50—1/500 6lgekli proje,

1) Biitiin tiniteler ile kaynak koruma alanini1 da gosterecek sekilde hazirlanmis genel vaziyet plani.

Dosya Tanzimi

Madde 13- Tesis izni i¢in iki niisha olarak tanzim edilecek olan dosyada asagida belirtilen bilgi ve belgeler bulunur:

a) Dilekge,

b) Suyun 8 inci madde hiikiimleri dogrultusunda ve Ek—1’de belirtilen degerlendirme kriterlerine gore dogal mineralli su olarak
kabul edilebilecegine dair Bilimsel Degerlendirme Komisyonu Raporu ve Bakanlik onayz,

¢) Madde 12°de belirtilen projeler,

d) Madde 6 ve 7° de yer alan parametrelere ait analiz raporlari,

e) Su ile ilgili Kurul 6n raporu,

f) EK-4’ de yer alan Dogal Mineralli Sular I¢in Tesis Iznine Esas Degerlendirme Formu,

g) Valilik Oluru,

h) Suyun imla sekli ile ilgili agiklama raporu,

1) Hidrojeolojik katmanin stratigrafisini de iceren hidrojeolojik inceleme raporu,

1) Suyun bulundugu arazinin, Kurulca belirlenen koruma alanini da kapsayacak sekilde tapusu, yer baska gergek veya tiizel kisiye ait
ise noter onayli anlagsma ornegi, hisseli tapularda diger hissedarlarin noter onayli muvafakati veya ilgili mahkemeden alinacak karar,
j) Suya uygulanacak iiretim proseslerine iligskin bilgi ve belgeler,

k) Suyun, 10/6/1926 tarihli ve 927 say1l1 Sicak Ve Soguk Maden Sularinin Istismari Ile Kaplicalar Tesisati Hakkinda Kanun geregi il
Ozel Idaresinden kiralandigina dair belge,

1) Isale hatt1 i¢in kullanilacak malzemelere ait bilgi ve belgeler,

m) Alinmis ise diger kuruluslara ait belgeler.

Tesis izni

Madde 14- Bakanliga intikal eden bilgi ve belgeler tetkik edilir; gerektiginde mahallinde incelemede bulunulur. Uygun gériilmesi
halinde isletmeye tesis izni verildigi bir yazi ile Valilige bildirilir.

Dogal mineralli su sahipleri veya isletmecileri, Bakanliktan tesis izni almadan insa ettikleri yap1 ve tesislerden dolay1 hak talep
edemezler. Verilen tesis izni li¢ yil i¢in gegerlidir. Tesisin bu siire i¢inde insa edilememesi ve isletme sahibinin 3 yillik siirenin
bitiminden evvel Bakanliktan ek siire talebinde bulunmasi halinde, bu siire Bakanlik¢a en fazla iki yil uzatilabilir.

Isletme Izni

Madde 15- Tesis izni alanlar, uygun goriilen projeleri ve Yonetmelikte istenilen hususlar tam olarak yerine getirmek suretiyle biitiin
tesisleri insa ederek tamamladiktan sonra, bir dilek¢e ile Valilige basvurarak isletme izni talebinde bulunurlar.

Kurulca, tesislerin mahallinde incelenmesi sonucu, Yonetmelik hiikiimlerine ve projelerine uygunlugunun anlasilmasi halinde,
ruhsata esas olmak iizere suyun tiiketime sunulacagi en son nokta olan nihai dolum yerinden mineralli su 6rnekleri alinarak madde 6
ve 7’°de yer alan parametrelerin analizleri yaptirilir. Dogal mineralli sularin etiket bilgisinde de bu analiz sonuglar1 esas alinir.
Isletme izni i¢in tanzim edilecek dosyada, Ek-5"de yer alan Dogal Mineralli Sular i¢in Isletme Iznine Esas Degerlendirme Formunda
istenilen bilgi ve belgeler bulunur
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Biyosidal Uriin Uygulama
Izin Belgesi

27/01/2005 Tarih ve 25709 Sayili Biyosidal Uriinlerin Kullanim Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin

Madde 6 — Zararlilara kars1 biyosidal iiriin kullanarak miicadele yapmak isteyen bagvuru sahipleri bizzat veya mesul miidiir
vasitasiyla miidiirliige bir dilekge ile basvurmalar1 gerekir.

Dilekge eki dosyada;

a) 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 sayil1 Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige konulan isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik geregi; 100 kg/litreden fazla iirtin bulundurulamayan isyerine tigiincii sinif gayri sithhi miiessese niteliginde ilgili
makamdan alinmis isyeri agma ve ¢alisma ruhsatinin bir 6rnegi, eger 100 kg/litreden fazla iiriin bulundurulacaksa isyerine ait ikinci
sinif gayri sthhi miiessese niteliginde ilgili makamdan alinmis isyeri agma ve ¢alisma ruhsatinin bir 6rnegi,

b) Mesil midiir sézlesmesi, Miidiirliikge muhafaza edilmek iizere mestl miidiir sertifikasinin asli ve mestl miidiiriin sosyal
giivenlik kurulusuna kaydedildigine ve sigorta primlerinin yatirildigina dair belge,

c) Mesil midiire ait diplomanin veya gecici mezuniyet belgesinin ash veya Miidiirliik¢e onayl sureti,

¢) Ticaret sicil numarasi ve igyerini temsil yetkisine dair imza sirkiileri,

d) Bu Yonetmeligin 9 uncu maddesinde belirtilen ekip sorumlusuna ait s6zlesme ve diplomasinin veya gecici mezuniyet belgesinin
Miidiirliik¢e onayli 6rnegi,

e) Saglik Teskilatinin tavsiye ve direktiflerine uyacagina ve Kurumca ruhsat verilmis biyosidal tirtinler haricinde kimyasal
maddeleri kullanmayacagina ve tarim alaninda kullanilan pestisitleri kullanmayacagina dair, mesul miidiir veya isyeri sahibi
tarafindan verilecek taahhiitname,

f) Uygulanacak uygulama yontemlerini gosterir belge,

g) Kullanilacak iirlinlerin kimyasal gruplar1 ve formiilasyon tipleri hakkinda agiklama raporu,

&) Ash Miidiirliikce muhafaza edilmek tizere uygulayici personele ait biyosidal iirlin uygulayici sertifikast,

h) Uygulamada kullanilacak alet, cihaz ve gereclerin cins, say1 ve 6zelliklerini gosterir belge,

1) En az bir ekip olmas1 kaydiyla ekip sayisi ve ekip elemanlarinin nitelikleri hakkinda belge,
j) Uriin hazirlama ve uygulama aninda almacak koruyucu saglik tedbirlerini agiklayan rapor,

k) Ilkyardim dolabs, ilkyardim cantalar1 ve icerikleri hakkinda agiklama raporu,

1) Is yerine ait veya kiralama suretiyle kullanima uygun en az bir aracin tahsis edildigine dair ara¢ ruhsat fotokopisi veya
Miidiirliikkge onayl kira s6zlesmesi bulundurulur.

Resmi kurum ve kuruluslar tarafindan 5 inci maddenin ikinci ve tiglincii fikras1 kapsaminda yapilacak uygulamalar i¢in bildirim
yapilirken bu maddenin birinci fikrasinin (b), (d), (f), (g), (h), (&), (j) ve (k) bentlerinde yer alan belgeler ibraz edilir.

Kamu kurum ve kuruluslarinca gercek ve tiizel kisilerden hizmet alim yoluyla yapilacak uygulamalarda, bu Yonetmeligin 11 ve 12
nci maddesinde belirtilen asgari sartlari tasiyan isyerinin tahsis edildiginin belgelendirilmesi halinde gergek ve tiizel kisilerden bu
maddenin birinci fikrasinin (a) bendinde belirtilen sart aranmaz.

10 Is Giin

128

Biyosidal Uriinlerin
Ruhsatlandirilmasi ve PGD

31.12.2009 Tarih ve: 27449 Sayis1 Resmi Gazetede Yayilanan. (4 Miikerrer) Biyosidal Uriinler Yonetmeligi geregince
Yonetmelik ekindeki On Bagvuru Formu (Ek 9) ile Saglik Bakanlhig Tiirkiye Halk Saghg Kurumu Cevre Saglhigi Daire
Bagkanligina bagvurmalar1 gerekir.

I1 Halk Sagligi Miidiirliigii Cevre ve Calisan Saglhigi Sube Miidiirliigii ve TSM ler tarafindan aylik denetimler yapilmaktadir.

24 Saat
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Ambalajh Su Satis
Yerlerinin ve Nakil
Araclarinin izinler, PGD
calismalar

[1k Basvuru

Dilekge ve ekinde su satis1 yapilacak yere ait plan veya kroki

Basvuru

a) Dilekge,

b) Su satis yerine iliskin tanzim edilmis teknik rapor,

c) Satis1 yapilacak su listesi ve su iiretimi yapan su isleticileri ile yapilmis s6zlesmenin asli ve noter onayli sureti,

¢) Su satis1 yapilacak is yerine ait plan ve kroki,

d) Is yeri agma ve calisma izin belgesi,

e) Su satis yerinde calisacak personel listesi ve bu personelin 24/4/1930 tarihli ve 1593 Sayili Umumi Hifzissithha Kanunu geregince
hijyen egitimi aldigina iliskin bilgi ve belgeler ya da hijyen egitimine miiracaat edildigine dair belge.

Nakil Araci izni I¢in

a) Dilekge,

b) Ambalajhi su satis ve naklinde kullanilacak araclar i¢in tanzim edilmis teknik rapor,

c) Ambalajli su satis ve naklinde kullanilacak araglarin listesi (plaka numaralar ile birlikte),

¢) Ambalajli su satis ve nakil aracinda ¢alisacak personel listesi ile bu personelin 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu geregince
hijyen egitimi aldigina iliskin bilgi ve belgeler ya da hijyen egitimine miiracaat edildigine iligkin belge,

d) Trafik tescil belgesi.

20 Giin

130

Gezici Isci Saghgi Araci
Faaliyet Izni

1) Gezici iISG Araci Izin Belgesi (Ek-1)
2) Gezici ISG Aracina ait belgeler;
a)Trafik Muayene Sonucu
b)Rontgen hizmeti i¢in TAEK Lisansi,
¢)TSE Belgeli Miinferit Ara¢c Uygunluk Belgesi
d) Gezici ISG Aracna ait Proje Teknik Raporu
e) Gezici ISG Aracina ait Proje Hesaplar1 Ozeti
f)Tadilat1 veya imalat1 yapilan Gezici ISG Aracinin Projesi, (i¢ ve dis dl¢iilerin en boy yiikseklik olarak agik¢a belirtilmesi)
g) Gezici ISG Aracinin kullanim amacina yonelik Tibbi Donanim Listesi
h) Gezici ISG Aracinin Teknik Donanim Listesi (2 It Yangin Tiipii, Emniyet Kemeri Kesecegi, Demir Manevela, Imdat Cekici vb)
3) Rontgen hizmeti i¢in;
a) TAEK Lisansi,
4) Solunum Fonksiyon Test Cihazi I¢in;
a)Sipirometre Cihazinin uluslararasi standartlarda olduguna ait belge
b)Kalibrasyonu yapilabilen Test Cihazinin asgari teknik yeterlilige sahip oldugunu gosteren belge
5) Isitme Testi I¢in;
a)lsitme ve Tarama Testinin yapilacak olan sessiz kabin ortamindaki giiriiltiiniin 30 dB' den diisiik oldugunu gosteren belge
(Akredite olan firma)
6) Numune Alma yapilacak Gezici ISG Aracinin;
a) Tetkik Listesi (09.10.2013 tarih ve 28790 sayili Tibbi Laboratuar Yonetmeligi Ek-9 Listesindeki tetkik listesine gore yapilacak)
b) Donanim Standartlar1 ve teknik 6zelliklerine uygun Malzeme Listesi
7) Gezici ISG Aracinda kullanilacak biitiin cihazlarm Tiirkiye Ila¢ ve Tibbi Cihaz Ulusal Bilgi Bankasina kayitli olduguna dair ¢ikti
(www.titubb.titck.gov.tr)
8) Tiim uygulamalar i¢in, Gerekli nitelikteki personele ait belgeler (niifus clizdani fotokopisi, s6zlesme, diploma fotokopisi,
ikametgah, SGK ise giris bildirgesi)

15 Giin
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Birinci basamak saghk
hizmetleri (TSM, iSM,
Entegre Hastane, Saghk
Hayat Merkezi, Saghk Evi,
Gocmen Saghg1 Merkezi ve
Yabanci Uyruklular
Poliklinigi) ile ilgili
sikayetlere ait islemler

Sikayet sahibinin basvuru dilekcesi

30 giin

132

Birinci basamak saghk
hizmetleri (TSM, iSM,
Entegre Hastane, Saghk
Hayat Merkezi, Saghk Evi,
Gocmen Saghgr Merkezi ve
Yabanc1 Uyruklular
Poliklinigi) ile ilgili talep
basvurular:

Talep eden kurum ve vatandas basvurusu

30 giin

133

Adli Tabiplik Nobeti ve
Yerinde Olii Muayenesi
Hizmetleri ile ilgili talep,
sikayet ve goriis istemi
basvurulan

Talep, sikayet ve goriis isteminde bulunan kurum ve vatandas bagvurusu

30 giin

134

Dumansiz Hava Sahasi
Sikayetleri

SABIM, CIMER, Dilekce veya elektronik ortamda miiracaat

15 glin/2 saat

44




PERSONEL VE DESTEK HIiZMETLERI BASKANLIGI

SIRA : : . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURECI
1) Dilekce
2) Onayl Niifus Clizdani
3) Onayli Diploma Ornegi
135 Agiktan Atama 4) Adli Sicil Kaydinin olmadigi ve erkekler i¢in askerligine dair yazili beyan 25y
5) Saglik Raporu
6) Fotograf (6 adet)
7) Mal Bildirim Beyannamesi
Atama Talebi Halinde
1) Kurum {ist yazisi
2) Dilekge veya Atama Talep Formu
136 Naklen Atama 3) Mazeretine bagli olarak Ogrenci Belgesi/Saglik Kurulu Raporu/Es Durum Belgesi/Becayis yapacak kisilerin dilekgeleri 1ay
4) Vukatl niifus kayit 6rnegi,
[lisik Kesme I¢in
1) Kurum Ust Yazis1 ve dilekce
2) Tebelliig Belgesi
o . 1) Kurum Ust Yazisi )
137 Askerlik islemleri %) Dileiaes S giin
3) Askere Sevk Belgesi / Terhis Belgesi
138 Istifa 1) Kurum Ust Yazist 10 giin
2) Dilekge
. . 1) Dilekge ile Sahsen Bagvuru ,
139 S; th:lllli Tliﬁf;g:e 2) (Secimlerden sonra goreve donmek i¢in) Secimlerde Aday 10 gz
3 y Gosterilmedigine, Aday Gosterilmisse Se¢ilemedigine Dair Belge
Aile Hekimi ve Aile Saghgi
Elemani Sozlesme . o . o1 5 giin
140 Yenileme islemleri 1) Sahsen Basvuru(Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemani)
Aile Hekimi ve Aile Saghg 5 oiin
141 Elemam Sozlesme Feshi | 1)Dilekge ile Sahsen Basvuru (usuliine uygun veya usuliine uygun olmayan sekilde) &

Islemleri
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Kamu Gorevlisi Olmayan

1) Dilekge il Sahsen Bagvuru
2) Niifus Ciizdani veya Onayli Ornegi
3) Saglik Bakanliginca Tescil Edilmis Diploma veya Gegici Mezuniyet

142 Aile Saghg1 Elemam Belgesinin Noter Onayl1 Ornegi 15 giin
Istihdam 4) Adli Sicil Kaydinin Bulunmadigina Dair Yazili Beyan
5) Saglik Raporu
6) Fotograf (4 adet)
7) Birlikte Gorev Yapacagi Aile Hekiminin Dilekgesi
143 L2180 NI T Dilekge ile Basvuru L&Y
1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru
144 Nakler.‘. AL Ma.zeret 2) Atamaya Esas Mazeretin Devam Ettigini Gosterir Belge veya Mazeretin
Giincellenmesi oy .
Sona Erdigine Dair Dilekce
1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru
145 Nakler.‘. LT Ma.zeret 2) Atamaya Esas Mazeretin Devam Ettigini Gosterir Belge veya Mazeretin ola
Giincellenmesi oy o
Sona Erdigine Dair Dilekce
Kurum I¢i Gorevlendirme | 1) Kurum Ust Yazist .
Laks 2) Dilekge 1D gt
1) Kurum Ihtiya¢ Yazis1 (Gérevlendirilecegi Birim)
147 | Kurum Dis1 Gorevlendirme | 2) Kurum Ust Yazis1 (Kadro Yert1) 15 giin
3) Dilekge
1) Kurum Ust Yazist
148 Yurtdis1 Gorevlendirme | 2) Dilekge 1ay
2) Yurt Dis1 Gorevlendirme Talebine Esas Belgeler, Gorevlendirme Talebi ve Davetiye
1) Kurum Talep Yazis1
" : : 2) Dilekge ,
T [ Gy Wil e 3) (Gorevlendirilicegi Unvana Bagl Olarak) Ehliyet, Sertifika, Yeterlik Belgesi 10 giin
VS.
o . 1) Kurum Ust Yazist )
o | Bgdmaedenle | bidc,
3) Egitim Onay1 ve Programi
151 Yillik izin [zin Formu 10dk
. [zin Formu
152 Mazeret Izni 10dk
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Saghk ve Refakat izni

1) Kurum Ust Yazisi
2) Dilekge
3) Saglik Raporu (Refakat izinleri I¢in "Bakima Muhtag" Ibareli Saglik Kurulu Raporu)

S gin

154

Yurtdisi izni

1) Kurum Ust Yazist
2) Dilekge
3) Izin Formu

2 giin

155

Kongre izni

1) Kurum Ust Yazist
2) Dilekge
3) Kongre Duyurusu / Davetiye

156

Sendika izin islemleri

1) Kurum Ust Yazisi
2) Dilekge
3) Sendika Gorev Belgesi

157

Ucretsiz Izin

1) Kurum Ust Yazist

2) Dilekge

3) (Mazeretine bagli olarak) Dogum Raporu / "Bakima Muhtag" ibareli Saglik Kurulu Raporu / Evlat Edinme Belgesi / Yurt Dis1
Gorev Belgesi

10 giin

158

Vilayet Personeli Naklen
Atama

ilimiz Emrine Atanma Taleplerinde

1) Dilekge ile Sahsen Basvuru

2) muvafakat yazisi

3) Hizmet Belgesi

Bir Baska Ilin Muvafakat Talebi Halinde
Kurum Ust Yazisi

Mlisik Kesme I¢in

1) Kurum Ust Yazist

2) Hizmet belgesi muvafakat yazisi

159

Simif ve Unvan Degisikligi
Nedeniyle Atama

1) Dilekge ile Sahsen Bagvuru

2) Sinav Sonug Belgesi

3) Diploma veya Onayli Ornegi

4) Niifus Ciizdan1 veya Onayli Ornegi

5) Atama Yapilacak Unvan ve Brans I¢in Gerekli Sertifika veya Onayli Ornegi

160

Vekaleten Atama

1) Dilekge

161

Tedviren Atama

1) Dilekge
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Kadro, Derece ve Kademe

1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru

ez Ilerlemesi 2) Dilekge el
1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru
. o . . 2) Dilekge
163 lemeLD:glgllle::llrmeSl 4 3) SSK - BAG-KUR Belgesi / Askerlik Terhis Belgesi 3 Ay
ore > 4) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
5) Hizmet Belgesi
164 Fiili Hizmet Zamm 1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru 3A
Basvurulan 2) Dilekge y
1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru
165 Ogrenim Degerlendirmesi | 2) Dilekge i 2 Ay
3) Diploma veya Onayl1 Ornegi
166 Hizmet Belgesi Dokiimii | Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru 10 dk.
a) Calisan Kendisi i¢in Talep Ediyorsa
1) Dilekge ile Sahsen Bagvuru
2) Fotograf (Biyometrik 3 adet)
167 Hususi (Yesil) Pasaport | 3) Niifus Clizdaninin Ash 1 Saat
Talebi b) Calisan Yakinlari i¢in Talep Ediyorsa
1) Dilekge ile Sahsen Bagvuru
2) Fotograf (Kendisi i¢in 1, Her bir Yakin I¢in Biyometrik 3 adet)
3) Niifus Ciizdaniin Asli (Her bir Yakina ait)
1) Dilekge ile Sahsen Bagvuru
168 Hizmet (Gri) Pasaport 2) Gorevlendirme Yazisi 1 Saat
Talebi 3) Fotograf (Biyometrik 3 adet)
4) Niifus Ciizdanmin Asl
1 Saat
169 Emekli Personel Pasaport | 1) Dilekge ile Sahsen Basvuru

Talebi

2) Niifus Ciizdaninin Ash
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170

Emeklilik

Emeklilik Talebi I¢in

1) Dilekge ile Sahsen Bagvuru

2) Fotograf (3 adet)

3) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi (3 adet)
[lisik Kesme Icin

1) Kurum Ust Yazist

2) Tebelliig Belgesi

3) Terhis Belgesi

4) Diploma Fotokopisi

5) SSK / BAG-KUR Belgesi (varsa)

171

Vefat Halinde Emeklilik
Islemleri

Vefat Eden Personelin 1. Derece Yakini

1) Dilekge i1l Sahsen Basvurusu

2) Mernis Oliim Tutanag:

3) Defin Ruhsat1

4) Veraset Ilam

5) Vukuath Niifus Kayit Ornegi

6) Mirasgilarin Kimlik Fotokopileri

7) Vefat Edenin Fotografi (1 adet)

8) Mirasgilarin Fotograflari (3 adet)

9) Mirascilardan, Ogrenime Devam Edenler I¢in Ogrenim Belgesi
10) Son iki Yila Ait Emeklilik Kesenek icmal Bordrosu
11) Hizmet Belgesi

172

Mal Beyannamesi

Mal Bildirim Beyanname Formu

1 Giin

173

Personel Kimlik Karti
Hazirlanmasi

1) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
2) Fotograf (1 adet)

1 Gin

174

Hizmet Puan Itiraz

1) Kurum Ust Yazist

2) Hizmet Puani Itiraz Formu

3) Fotograf (1 adet )

4) Itiraza Sebep Konuya Iliskin Evraklar

175

Kimlik Bilgilerinin
Diizeltilmesi

1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru
2) Dilekge
3) Degisiklige Dair Evrak (Evlilik Ciizdani, Mahkeme Karari)

1 Gin
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1) Kurum Ust Yazis1 veya Sahsen Basvuru

176 Gorev Belgesi Tanzimi | 2) Dilekce 30 dk.
177 Hake(?)s(i Klr?’ I.:atu ra [lgili alacaklilar tarafindan (Hakedis, kira makbuzu, fatura vs.) hazirlanan belgelerinin muhasebelestirilerek siraya alimak iizere 10 Giin
emeier muhasebe birimine gonderilmesi.
Kan Bankacihigi ve é) g?S;’Uﬂl e Gl
Transfiizyon Tibbi ) o1ploma
178 Sertifikall Egitim - L . . s . 1 Hafta
Kan Bankacilig1 ve Transfiizyon Tibbi Sertifikali Egitim Standartlar1 Madde 6 Bakanlikca degerlendirilir ve talebin uygun bulunmasi
Program halinde kursiyer aday! kursa balatil
alinde kursiyer aday1 kursa baglatilir)
1) Basvuru Belgeleri
a) T.C. Kimlik no beyani,
b) Detayli 6zgecmis,
c¢) Tip Fakiiltesi Diplomasi,
UYTE Klinik Uygulamalari d) Uzmanlik belgesi (Kadln Hastaliklar1 ve Dogum), '
179 Sertifikall Egitimi e) Varsa iireme tibbi, Infertilite ve yardimci iireme teknikleri alaninda yapilan ¢alismalarini Iceren belgelerin ekli oldugu dilekge ile 15 Giin
Bakanliga bagvuru yapilir)
2) Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisanlarin egilim miiracaatlari, ¢alistiklari kurum vasitasiyla yapilir,
3) Bagvuru belgelerinin kamu kurum ve kuruluslarinda calisanlar I¢in ¢alistigi kurum tarafindan, calismayanlarin ise 11 Saglik
Miidiirliigl tarafindan onaylh suretleri, basvuru dilekg¢esine eklenir)
4) Devlet hizmet yiikiimliiliigii bulunanlar egitim basvurusunda bulunamaz)
1) Basgvuru Belgeleri
a) T.C. Kimlik no beyani,
b) Detayli 6zge¢mis,
¢) 22)05)2014 tarihli ve 29007 say1l1 Resmi Gazete 'de yayimlanan "Saglik Meslek Mensuplari ile Saglik Hizmetlerinde Calisan
Diger Meslek Mensuplarinin Is ve Gérev Tanimlarina Dair Yonetmelikte” belirtilen saglik meslek mensubu, veteriner hekim veya
biyolog oldugunu gosterir lisans diplomasi,
UYTE Laboratuvar d) Tip doktoru diplomasi
Uygulamalan e) Histoloji ve embriyoloji uzmani ise uzmanlik belgesi,
180 Sertifikall Egitimi f) Tip Fakiiltesi histoloji ve embriyoloji doktora programini tamamlayanlarin doktora diplomast, 15 Giin

g) Varsa iireme tibby, Infertilite ve yardimla {ireme teknikleri alaninda yapilan ¢alismalarimi igeren belgelerin ekli oldugu dilekge ile
Bakanliga bagvuru yapilir)

2) Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisanlarin egitim miiracaatlari, calistiklar1 kurum vasitasiyla yapilir)

3) Basvuru belgelerinin kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisanlar igin ¢alistign kurum tarafindan, calismayanlarin ise 11 Saglhk
Miidiirliigi tarafindan onayh suretleri, basvuru dilekgesine eklenir)

4) Devlet hizmet yiikiimliiliigii bulunanlar egitim basvurusunda bulunamaz,
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Hemodiyaliz ve Periton

1) Hemodiyaliz ve Periton Diyaliz i¢in kanun degisikligi sebebiyle sadece Hekimler bagvuru yapmaktadir.

181 Diyalizi Sertifikali Egitim 2) Kamu personeli Hekim bagvuru evraklari ile bagli oldugu saglik tesisine basvuru yapar, . 15 Giin
Programi 3) Saglik tesisinden gelen basvuru evraklari hekim hangi egitim merkezinde egitime katilmak istiyorsa Il Saglik Miidiirligi
tarafindan resmi yazisma ile gonderilir.
182 . Hizmet Al:agl.al'}lTlp 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu, 4734-4735 Sayili Kanun ve Ikincil Mevzuatlar SOl
Kiralanmasi ile Ilgili Isler
L 1) Aracin Ruhsat Fotokopisi, Sigorta, Kasko poligesi, Siiriicii Ehliyet Fotokopileri, Trafik Kazas1 Tespit Tutanagi 1Ay
Les ST LR B 2) 2918 Sayili Tasit Kanunun 81. Maddesi
Yapim isi dahil
olmak lizere isin
biiytikliigline gore
1) Saglik Bakanlig1 Saglik Yatirimlart Genel Midiirligii degl§m? LB LB
T - Kiiciik Onarim
2) Cevre ve Sehircilik I1 Midtirlugi islerinde 7 ile 90
184 Bakim Onarim Isleri 3) Ilgili Belediyelere resmi yazismalar ur? arast. Yapt Tesis
4) Tapu, Cap Roperli Kroki, Imar Durumu Yaklasik Maliyet Hesaplari & asl, Tap
i ve Biiylik Onarim
5) Kamu Ihale Mevzuati standart formlar L .
Islerinde 90 giin ve
lizeri - Yillara Sari
Onarim Islerinde
Dilekge ile lojman
talebinde bulunan
1) Miiracaat edenin dilekgesi szstggleil Eajllrzlglitr P;;;?tln
2) Kamu personeli olduguna dair belge iginde Kendising lojman
3) Hizmet Puan Cetveli tahsis edilene kadar
185 Kallfl qnlf;)ﬁ:;larl 4) Kamu Konutlar1 Tahsis Talep Beyannamesi yada lojman hakkindan
o ! 5) Kamu konutlar1 Giris tutanagi. feragat edene kadar
6) Kamu Konutlar1 Giris ve Cikis Taahhiitnamesi dilekgesi gegerlidir.
7) Kamu Konutlar1 Geri Alma Tutanagi Lojman tahsis islemlel
g Ortalama 5-10 giin
igerisinde tlim iglem
bitmis olur
186 Satin Alma islemleri 4734 Sayili Kanunla istenen belgeler 7-40 Glin aras1
1) Kamu Konutlari l.“a.hs1s Talcip Beyannamesi Ortalama 7-15 giin
Kamu Konutlan 2) Kamu konutlar1 giris tutanagi o .
187 . : . igerisinde tiim islem
Lojmanlar: 3) Konutta bulunan demirbas esya ve mefrusatin listesi o
: 9 bitmis oluyor.
4) Kamu konutlar1 geri alma tutanagi
188 Ogrenci Stajlar Ogrenim Gordiigii Yiiksekokul Miidiirliigiinden Staj Talep Yazis1 veya dgrencinin sahsen miiracaat: 45 Giin
189 Mesleki Beceri Egitimi Saglik alaninda egitim veren okullardan gelen resmi yazi veya 6grencinin sahsen miiracaati 20 Is Giinii
190 Diploma Tescili Pamukkale Universitesi Rektorliigii Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ya da Il Milli Egitim Miidurliigiinden Ust Yaz Ile Birlikte Tescil 7 Giin

Edilecek Diplomalar.
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Aday Memurluk

Kamu saglik kuruluslar1 goéreve yeni baslamis veya asaleti onaylanmamis memurlara yonelik egitim programinin uygulanmasi igin

= Egitim ve Sinavlari ihtiyaglarini bildiren istek yazisi. 20
CKYS/TSIM/ ,
192 SAGLIK NET g geislri"]loyranfl 3 Giin
Kullanici Sifresi &
1) Arastirma Bilgileri
2) Anket Formu
193 Anket izni 3) Dilekge 5 Giin
4) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi 1 adet
5) Fotograf 1 adet
Calisan Giivenliginin 1) Beyaz Kod Bildirim Formu .
194 Saglanmasi 2) Alo 113 telefon hatt1 <A
195 Basvurular Dilekgce veya elektronik ortamda miiracaat (SABIM, BIMER, E-posta vb) 30 Giin
196 Vatglétligaesl_:_l;;lpl?;‘gil ve Bilgi Edinme Bagvuru formu veya dilekge 4982 sayili Bilgi Edinme Kanununun 9. Maddesi 15 Giin

‘Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine basvurunuz)’

ILK VE IKINCI DERECE MURACAAT YERLERI

ILK MURACAAT YERI

IKINCI MURACAAT YERI

IL SAGLIK MUDURLUGU

DENiZLI VALILIGI

Adi1 Soyad1 : Uzm.Dr. Berna OZTURK

Adive Soyadi : Turan ATLAMAZ

Unvam - 11 Saglik Miidiirii

Gorev Unvami  : Vali Yardimcisi

Adresi : Sirakapilar Mah. Sehit Albay
Karaoglanoglu Cad. No:1/B  Merkezefendi/DENIZLI

Adresi : Denizli Valiligi 15 Mayis Mabh.
Gazi Mustafa Kemal Bulvar: No:81 Merkezefendi/DENIZLI

Telefon Numarasi : 0(258) 264 49 05

Telefon Numarasi: 0(258) 265 61 00

Fax Numaras1  :0(258) 264 49 03

Faks Numaras1 : 0(258) 265 61 84

E-Posta Adresi  : denizli@saglik.gov.tr

E-Posta Adresi  : denizli@denizli.gov.tr
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